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Album Photos (PPT) 

 

MAJ le 05/04/2022 

 

Présentation du problème 
 

Le but est de se refamiliariser avec PowerPoint, outil essentiel et super pratique pour faire des 

diaporamas mais aussi des albums photos 

Diaporamas d’images ou diaporamas d’explication ou de démonstrations : le processus 

d’élaboration est le même 
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1 Présentation de PowerPoint 2007  

Ouvrir PowerPoint : 
Chercher dans tous les programmes 

Sinon installer un raccourci sur le bureau : C/ : programmes files (86)Microsoft OfficeOffice 

12powerpoint.exe clic droit : créer un raccourci. 

On peut aussi le mettre dans la barre des tâches : Dans tous les Programmes : Microsoft OfficeMicrosoft Office 

PowerPoint 2007 : clic droit : PlusEpingler à la barre des tâches 

Présentation des onglets  

accueil : 
Dans les 5 zones principales, 4 sont celles que l’on utilise dans Word et qui servent d’outils de base chez Microsoft et 

qui vont aussi servir dans PowerPoint. 

 

La zone presse papiers : où on copie, colle reproduit la mise en forme et on peut ouvrir avec le petit déroulant le con-

tenu du presse papiers (essentiel quand on veut voir ce qu’on fait en collant) 

Les zones police, paragraphe que l’on trouve dans l’onglet accueil de Word et la zone de dessin : les formes de Word 

(elles sont aussi dans l’onglet insertion de PowerPoint) 

 

La zone spécifique de PowerPoint : la zone Diapositives. 
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C’est là où on ajoute les nouvelles diapo-

sitives (on supprime, on rétablit et on 

choisit la disposition selon les modèles 

proposés)) 

 
 

 

Insertion  
On trouve la même série d’onglets que dans les autres logiciels de Microsoft ( sauf Pages évidement puis-

qu’on travaille sur des diapositives ), tableaux, illustrations, liens, texte. Mais en plus une zone clips multi-

médias qui permettra d’insérer des films et du son et dans Illustrations l’album Photo. 

 
 

 

Création 
 3 onglets 

 

L’onglet Mise en page permet de choisir les 

marges et l’orientation des diapositives 

 
 

L’onglet Thèmes définit l’allure générale de la présentation avec possibilités de varier les cou-

leurs, les formes, les polices 

 
 

L’onglet arrière-plan, qui, permet 

d’intervenir sur l’aspect du fond de la diapo-

sitive 

 
 

Animations. 
 

C’est là qu’on va utiliser toutes les possibilités d’animations du diaporama 
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Diaporama. 
 

Permet de visualiser le diaporama en cours d’élaboration, de le configurer en ce qui concerne le déroulement (temps, 

automatisation etc.) 

 

 

Permet de visualiser le diaporama en cours d’élaboration, de le configurer en ce qui concerne 

le déroulement (temps, automatisation etc.) 

 
 

2 Création d’un Album Photos :  
 

Pour qu’un diaporama soit facile à construire et en état de marche, il faut créer un dossier qui va regrouper 

tous les éléments constitutifs du diaporama : 

 

 

Préparation : Créer le dossier de l’album photo :  
l’exemple, ici, est l’Art Nouveau à Riga. 

Ce dossier doit comprendre : 

Un sous dossier pour les images (photos)  

Un sous dossier pour toutes les annexes dont on pourra avoir besoin : éléments du titre, textes cartes etc. 

Album photos de base 

On se sert de la possibilité de créer un album photos en insérant toutes les photos que l’on veut présenter. 

Très intéressant s’il y a beaucoup de photos. 

Il vaut mieux tout préparer à l’avance car la modification de l’album est très aléatoire avec des transforma-

tions non maitrisables avec PowerPoint 2007 qu’il faudra corriger une à une. 

 

Onglet Insertion : choisir Album Photo 

 
Dans la fenêtre qui s’ouvre, cliquer sur Fi-

chier/disque pour aller chercher les photos 

sélectionnées 

 

Dans le dossier des images, on sélectionne tout 

ou partie des photos à insérer et on clique sur 

Ouvrir 
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Dans la fenêtre qui s’ouvre, on choisit les caractéristiques générales du diaporama 

 

 

On contrôle avec Aperçu, si nécessaire, les 

photos à garder dans l’album 

 

Ajuster à la diapositive la photo prend toute 

la diapositive 

En cliquant sur le dérouleur, on choisit une 

ou deux, quatre images, ce qui permet de 

présenter une ou plusieurs photos sur une 

même 

 Diapo 

 Forme du cadre : le choix se fait avec la 

deuxième proposition : rectangle, bords 

arrondis etc. 

On peut avec thème aller chercher le thème 

que l’on veut mais il est aussi possible de 

l’élaborer soi-même avec l’onglet création 

du PowerPoint 

 

 

 
Ensuite on clique sur « créer » et l’album de base est constitué  

 

   

Il faut être sûr de ne pas revenir sur l’ajout de photos par l’intermédiaire de l’insertion Album de photos 

Travailler la présentation 

Choisir le thème 
Les thèmes préétablis : 
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Choisir la présentation générale avec la mise en forme repérée 

On peut à ce moment choisir la palette de couleurs et la police selon ce qu’on désire 

 

Transformer le thème. 
 

On commence par choisir la gamme de couleurs :  

 

Déroulant Couleurs, soit on choisit un thème préétabli, soit on va chercher des nouvelles couleurs de thèmes 

 

 

 

 

Ce n’est quand même pas tout à fait obligatoire car l’amélioration porte principalement sur des nuances con-

cernant l’arrière-plan des textes. 

On choisit aussi les polices des textes 

Déroulant Polices : on choisit une ou deux 

polices présentées. 

On peut aussi aller chercher de nouvelles 

polices avec Nouvelles polices du thème 

 

Et on enregistre un thème personnalisé 
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L’arrière-plan 

 

Ensuite, quelle que soit la démarche suivie, on 

travaille l’arrière-plan : styles et effets 

 

 
 

Les styles d’arrière-plan 

Déroulant Styles d’arrière-plan et on choisit la cou-

leur d’ensemble puis on travaille la mise en forme 

avec trois possibilités de remplissage : uni, dégradé 

ou avec images et textures 

 
 

 

 

Remplissage dégradé avec le choix des cou-

leurs et des ombres et Appliquer partout 

 

Remplissage avec image ou texture 

Et Appliquer partout 
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Le titre 

Soit on garde la présentation du thème 

Soit on transforme le titre avec les insertions de textes et d’illustrations. 

 

 

 

Animation 

Si l’album est destiné à internet on peut ajouter des transitions automatiques. 
Dans l’onglet Animation, on commence par choisir les transitions (menu déroulant pour plus de choix) 

 
 

Ensuite on choisit ou non un son de transition, la vitesse de transition et le passage à la diapositive suivante. 

Puis on clique sur appliquer partout. 
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