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1 Le bureau  

1.1 Organisation de son bureau 

Question  

A quoi servent les dossiers que vous proposez (par exemple maintenace ou bureautique) sur le bureau alors 

que les programmes figurent tous dans le menu de Windows ? 

Réponse 

Question de goût. Le menu de Windows propose les programmes par ordre alphabétique. Mettre ces pro-

grammes dans des dossiers sur le bureau permet d’avoir un ordre thématique. Je vous propose même une 

façon de trier ces dossiers. Dans la photo ci-jointe. 

Seuls les bords d’écran sont utilisés, cela permet d’avoir une photo visible ou un diaporama clairement vi-

sible. 

Mais si vous préférez  les icônes sur le côté gauche, classées n’importe comment par Windows  c’est votre 

droit le plus strict. 
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1.2 Les icônes du bureau 

Question  

Je voudrais afficher les icônes classiques « Ce pc », « les dossiers de 

l’utilisateur », « le réseau », « le panneau de configuration ». Com-

ment faire ? 

Réponse 

Ouvrez : Paramètres  Personnalisation  Thèmes puis Paramètres 

des icônes du bureau. 

La fenêtre ci-jointe s’ouvre. Cochez toutes les icônes souhaitées. Vali-

dez avec le bouton « Appliquer ». Fermez avec le bouton « Ok ». 

Vous pouvez aussi depuis cette page, fabriquer votre propre thème, 

avec vos propres icônes 

 
Question  

A chaque démarrage de mon ordinateur, les icônes 

sont déplacées sur le côté gauche de mon écran, 

dans un ordre que je ne maitrise pas. Comment 

stopper cette action ? 

Réponse 

Cliquez bouton droit sur un endroit vide de votre 

bureau  Affichage  Désactivez « Réorganiser 

automatiquement les icônes » 

 
 

 

Question  

Je cherche les icônes utiles pour mon bureau ? 

Réponse 

Télécharger ce fichier http://aivm.free.fr/MAJ/RaccourcisBureau.zip.  

Extraire le zip dans un dossier quelconque. Récupérer par un copier/ coller les icônes qui vous sont utiles. 

Supprimer le reste.  

1.3 Sauvegarde du bureau 

Question  

Est-il possible de sauvegarder la position des icônes de mon bureau, afin de les remettre en place automa-

tiquement, si Windows a tout déplacé à l’ouverture ? 

Réponse 

Oui, utilisez l’application DesktopOK que vous trouverez dans la page des téléchargements  bouton Sys-

tème. 

Vous trouverez les liens correspondants pour PcAstuces et Clubic 

1.4 Icônes perdues sur le bureau (exemple corbeille) 

Question  

J’ai perdu la corbeille ou l’icône Ce PC sur le bureau. Comment les retrouver ? 

Réponse 

Voici comment accéder à la Corbeille sur votre bureau dans Windows 10 : Cliquez sur le bouton Démar-

rer, puis sur  Paramètres. Sélectionnez Personnalisation  Thèmes  Paramètres des icônes du Bureau. 

Cochez la case Corbeille  Appliquer. De même, vous pouvez afficher le réseau et le panneau de configu-

ration en utilisant cette méthode 

http://aivm.free.fr/MAJ/RaccourcisBureau.zip
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1.5 Windows Defender 

Question  

Je souhaite avoir un raccourci de Windows Defender sur le bureau. Comment faire ? 

Réponse 

 

Sur le bureau, cliquez droit  Nouveau Raccourci. Pour la cible co-

pier/coller le chemin suivant (pour Windows 10) : 

"%ProgramFiles%\Windows Defender\MSASCui.exe" 

Validez. L’icône ci-jointe devrait apparaître. 

 

1.6 Icône inversée la sélection 

Question  

Je ne trouve plus l’icône "inverser" la sélection ? 

Réponse 

Rappels :  

 Pour sélectionner quelques fichiers séparés sélectionnez-les en utilisant en plus la touche <CTRL> 

 Pour effacer tous les fichiers sauf un ou deux, sélectionnez ce(s) fichier(s), puis cliquez sur Inverser la sélec-

tion. Cela va souvent plus vite pour effacer. 

Cette icône se trouve dans le navigateur de Windows, onglet Accueil, en bout à droite (en dernier).  

 

1.7 Une nouvelle icône dans la barre des tâches 

Question  

Comment voir tous les documents ouverts sur mon bureau ? 

Réponse 

Cliquez sur cette icône qui se trouve en bout de la zone de recherche dans la barre des tâches.  

1.8 Fabriquer des Icônes 

Question  

Puis- je fabriquer mes propres icônes pour mon PC ? 

Réponse 

Oui. Il existe de nombreux logiciels, mais le plus simple consiste à utiliser Photofiltre. Partez d’un dessin ou 

d’une photo carrée. Vous pouvez rendre transparente la couleur unie qui entoure le dessin (généralement du 

blanc). 

Cliquez sur le menu Image  Couleur de transparence. Photofiltre prévient qu’il faut passer en 256 cou-

leurs. Acceptez et donnez la couleur à mettre en transparence. Une fois votre dessin terminé, cliquez sur le 

menu Outils  Exportation en icône. Conservez les 256 couleurs et sauvegardez si possible dans un sous 

répertoire ICO du répertoire Images, ou (Mes images) afin d’avoir toutes vos icônes dans un même dossier. 

 

Question  

Je veux créer un dossier ou un raccourci sur mon bureau. Puis-je changer l’icône correspondante et 

mettre une icône existante ou une icône que j’ai créée ? 
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Réponse 

Tout est possible. 

Créez votre dossier nommez-le. 

Cliquez bouton droit sur ce dossier ou raccourci, pour accéder au 

menu contextuel. Sélectionnez Propriétés. 

Dans le classeur qui s’ouvre, sélectionnez l’onglet « Personnaliser ». 

Cliquez sur le bouton « Changer d’icône » 

Cette nouvelle fenêtre s’ouvre. Choisissez une 

icône proposée par Windows ou allez chercher 

vos propres icônes en cliquant sur le bouton par-

courir. Pour un raccourci, cliquez bouton droit 

 onglet Raccourci  Bouton Changer d’icône 

Il est possible de récupérer des icônes sur Inter-

net. Soyez prudent, car certains sites de ce type 

sont dangereux.  

 

Question  

Avec les icônes du bureau de Windows 10, les icônes sont toutes petites. Comment faire pour les grossir, 

car il n'y a rien à ce sujet dans les paramètres ? 

Réponse 

C'est exact. Utiliser pour cela une souris, même sur un portable. Cliquez sur une icône du bureau. Appuyez 

sur la touche <CTRL> tout en tournant la molette de la souris. Dans un sens la taille diminue, dans l'autre 

sens, elle augmente. Cette technique était déjà utilisable avec Windows 7 et 8. 

 

Question  

Comment avoir un raccourci bureau sur l’antivirus Microsoft ? 

Réponse 

Sur le bureau  Bouton droit  Nouveau raccourci coller ce chemin d’accès dans la zone Cible (avec les 

guillemets. 

"%ProgramFiles%\Windows Defender\MSASCui.exe" 

 

Question  

Comment afficher le bureau comme un dossier ? 

Réponse 

http://forums.cnetfrance.fr/topic/1289321-windows-10--afficher-le-bureau-comme-un-dossier-liste-et-

details-de-fichiers/ 

Question  

L’icône de la corbeille a disparu de mon bureau. Comment puis-je la rétablir ? 

Réponse 

http://forums.cnetfrance.fr/topic/1289321-windows-10--afficher-le-bureau-comme-un-dossier-liste-et-details-de-fichiers/
http://forums.cnetfrance.fr/topic/1289321-windows-10--afficher-le-bureau-comme-un-dossier-liste-et-details-de-fichiers/


Fiche Pratique 
 

Jean THIOU http://aivm.free.fr  Page 6 
 

Ouvrez le Godmode (Panneau de configuration pour administrateur). 

En haut à gauche dans la zone de recherche tapez corbeille. La ru-

brique ci-dessous apparaît : 

 
Cliquez sur le lien, la fenêtre de droite apparaît 

Cochez les rubriques qui vous intéressent. Les icônes correspon-

dantes apparaîtront sur votre bureau. 

Vous pouvez aussi, cliquez sur Changer d’icône, pour avoir d’autres 

types d’icônes sur votre bureau 

 

1.8.1 Raccourcis bureau 
Question  

Est-il possible de mettre des raccourcis, sur le Godmode, le réseau, les points de restauration? 

Réponse 

Oui. Voici un grand nombre de raccourcis que vous pouvez télécharger et choisissez ceux qui vous intéresse. 

Comme je suis maniaque, ces raccourcis sont sur directement sur le bureau ou dans des dossiers comme Sys-

tème, Maintenance, Bureautique, Internet, Multimédia. A vous de choisir. Voici le lien pour télécharger ces 

raccourcis : http://aivm.free.fr/MAJ/RaccourcisBureau.zip  

1.8.2 Corbeille 
Question  

J’ai beau mettre des fichiers dans la corbeille, elle reste désespérément vide. Que faire ? 

Réponse 

Faire un clic droit sur la corbeille  Propriétés. Il existe une corbeille par 

disque ou partition, comme vous pouvez le voir sur la fenêtre ci-jointe. Sé-

lectionnez la corbeille qui correspond au disque C. Vérifiez que la taille per-

sonnalisée n’est pas égale à 0 et vérifiez que le bouton radio « Supprimer 

définitivement » n’est pas coché. La case à cocher « Afficher la confirmation 

de la suppression » est un choix personnel. 

Renouvelez la même opération pour la corbeille qui correspond à votre 

disque de données. 

 

1.9 Capture d’écran 

Question  

Je ne retrouve pas l’outil capture. Comment se nomme-t-il en réalité ? 

Réponse 

Il faut faire une recherche sur le mot Smipping, vous aurez alors un lien LNK sur snipping tools, ce qui vous 

permettra,  en copiant ce raccourci, de le copier dans la barre des tâches 

1.10 Suppression directe d’un fichier sans la corbeille 

Question  

Comment supprimer un fichier donné, sans passer par la corbeille ? 

Réponse 

Pour passer par la corbeille vous appuyez sur la touche <SUPPR>, pour ne pas passer par la corbeille ap-

puyez sur <MAJ> <SUPPR>. C’est bien commode à condition d’être certain que l’on veut une suppression 

définitive. 

http://aivm.free.fr/MAJ/RaccourcisBureau.zip

