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1 Le bureau

1.1 Organisation de son bureau

Question
A quoi servent les dossiers que vous proposez (par exemple maintenace ou bureautique) sur le bureau alors
que les programmes figurent tous dans le menu de Windows ?

Réponse

Question de golt. Le menu de Windows propose les programmes par ordre alphabétique. Mettre ces pro-
grammes dans des dossiers sur le bureau permet d’avoir un ordre thématique. Je vous propose méme une
fagon de trier ces dossiers. Dans la photo ci-jointe.

Seuls les bords d’écran sont utilisés, cela permet d’avoir une photo visible ou undiaporama clairement vi-
sible.

Mais si vous préférez les icones sur le coté gauche, classées n’importe comment par Windows c’est votre
droit le plus strict.

Systeme: de- base,-
Configuration,-
antivirus9

 Dossiers: de- travail,
disques: locaux- et
réseau- local- avec: Pc:

‘connectésq|
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1.2 Les icbnes du bureau

Question

Je voudrais afficher les icones classiques « Ce pc », « les dossiers de
lutilisateur », « le réseau », « le panneau de configuration ». Com-
ment faire ?

Réponse

Ouvrez : Paramétres = Personnalisation = Thémes puis Parametres
des icones du bureau.

La fenétre ci-jointe s’ouvre. Cochez toutes les icones souhaitées. Vali-
dez avec le bouton « Appliquer ». Fermez avec le bouton « Ok ».
Vous pouvez aussi depuis cette page, fabriquer votre propre théme,
avec vos propres icones

B Paramétres des icones du Bureau

Icénes du Bureau
lcénes du Bureau
[irdinateur
[ Fichiers de I'utilisateur
[1Réseau

Corbeile
[] Panneau de configuration

CePC AIVM37 Réseau
Association
o )
Corbeille [pleine)  Corbeille {vide)
Changer d'icéne: Paramétres par défaut
Autoriser les thémes & changer les icfnes du Bureau
pemier | (g

Question

A chaque démarrage de mon ordinateur, les icones
sont déplacées sur le coté gauche de mon écran,
dans un ordre que je ne maitrise pas. Comment
stopper cette action ?

Réponse

i Réglages Radean

Affichage
Trier par

Actualiser

> Grandes icones
2| ® lcones moyennes

Petites icones

Coller
| Coller le raccourci

Annuler la suppression

Réorganiser automatiquement les icdnes

~  Aligner les icénes sur la grille

Ctrl+Z

~  Afficher les éléments du Bureau

Afficher I'arriére-plan suivant

Cliquez bouton droit sur un endroit vide de votre
bureau = Affichage = Désactivez « Réorganisert

automatiquement les icones » .
| =3 Parameétres d'affichage

&) Paramétres graphiques Intel @

MNouveau

&2l Personnaliser

Question

Je cherche les icones utiles pour mon bureau ?

Réponse

Télécharger ce fichier http://aivm.free.fr/MAJ/RaccourcisBureau.zip.

Extraire le zip dans un dossier quelconque. Récupérer par un copier/ coller les icones qui vous sont utiles.
Supprimer le reste.

1.3 Sauvegarde du bureau

Question

Est-il possible de sauvegarder la position des icones de mon bureau, afin de les remettre en place automa-
tiquement, si Windows a tout déplacé a I’ouverture ?

Réponse

Oui, utilisez 1’application DesktopOK que vous trouverez dans la page des téléchargements = bouton Sys-
téme.

Vous trouverez les liens correspondants pour PcAstuces et Clubic

1.4 Icénes perdues sur le bureau (exemple corbeille)

Question

J’ai perdu la corbeille ou l’icone Ce PC sur le bureau. Comment les retrouver ?

Réponse

Voici comment accéder a la Corbeille sur votre bureau dans Windows 10 : Cliquez sur le bouton Démar-
rer, puis sur = Paramétres. Sélectionnez Personnalisation > Thémes = Parameétres des icones du Bureau.
Cochez la case Corbeille > Appliquer. De méme, vous pouvez afficher le réseau et le panneau de configu-
ration en utilisant cette méthode
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1.5 Windows Defender

Question
Je souhaite avoir un raccourci de Windows Defender sur le bureau. Comment faire ?
Réponse

Sur le bureau, cliquez droit = Nouveau Raccourci. Pour la cible co-
pier/coller le chemin suivant (pour Windows 10) :
"%ProgramFiles%\Windows Defender\MSASCui.exe"

Validez. L’icone ci-jointe devrait apparaitre.

1.6 Icéne inversée la sélection
Question
Je ne trouve plus ’icone "inverser' la sélection ?
Réponse
Rappels :
e Pour sélectionner quelques fichiers séparés sélectionnez-les en utilisant en plus la touche <CTRL>
e Pour effacer tous les fichiers sauf un ou deux, sélectionnez ce(s) fichier(s), puis cliquez sur Inverser la sélec-
tion. Cela va souvent plus vite pour effacer.
Cette icone se trouve dans le navigateur de Windows, onglet Accueil, en bout a droite (en dernier).

m Accueil Partage Affichage

] ;, Couper 3 07 Nouvel élément ~ Cuvrir = Sélectionner t
= 02 . le« 8 X =p e v @ - |
w.| Copier le chemin d'acces U Acces rapide |4 Modifier Aucun
dans Copier Colle Déplacer Copier Supprimer Renommer  Mouveau Propriétés X . Y
n nide #] Coller le raccourc VersT  wers T - dossier - £ Historigue DDImrerserIa selection
Presse-papiers Organiser Mouveau Cuvrir Sélectionner

1.7 Une nouvelle icone dans la barre des taches

Question
Comment voir tous les documents ouverts sur mon bureau ?
Réponse

il

Cliquez sur cette icone qui se trouve en bout de la zone de recherche dans la barre des taches.

1.8 Fabriquer des Icénes

Question

Puis- je fabriquer mes propres icones pour mon PC ?

Réponse

Oui. Il existe de nombreux logiciels, mais le plus simple consiste a utiliser Photofiltre. Partez d’un dessin ou
d’une photo carrée. Vous pouvez rendre transparente la couleur unie qui entoure le dessin (généralement du
blanc).

Cliquez sur le menu Image = Couleur de transparence. Photofiltre prévient qu’il faut passer en 256 cou-
leurs. Acceptez et donnez la couleur a mettre en transparence. Une fois votre dessin terminé, cliquez sur le
menu Outils = Exportation en icone. Conservez les 256 couleurs et sauvegardez si possible dans un sous
répertoire ICO du répertoire Images, ou (Mes images) afin d’avoir toutes vos icones dans un méme dossier.

Question
Je veux créer un dossier ou un raccourci sur mon bureau. Puis-je changer I’icone correspondante et
melttre une icone existante ou une icone que j’ai créée ?
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Réponse =] |
Tout eSt possible. Gér\:ral‘ Par;ag: Sé:urilT' VersionTpré:édarvtes Personnaliser  Acronis Recovery
, . uel type de dossier voulez-vous utiliser 7
Créez votre dossier nommez-le. e e dossrpur
N . . . , Eléments généraux ~
Cliquez bouton droit sur ce dossier ou raccourci, pour accéder au e o 1o s e
menu contextuel. Sélectionnez Propriétés. ——
b 9 14 . 9 . Choisissez le fichier  afficher sur icéne de ce dossier.
Dans le classeur qui s’ouvre, sélectionnez 1’onglet « Personnaliser ». e
e ———F] Cliquez sur le bouton « Changer d’icone » e
— Cette nouvelle fenétre s’ouvre. Choisissez une e o
e ewen N , . Vous pouvez changer lic8ns du dossisr. Si vous changsz licéns, I'sperqu du
Se’\e:nwnnerunE\:Gnedanslahsmudess;us' 1C0ne proposee par Wlndows Ou alleZ CherCher ol dozsere 3 Sfcher =
- . e A . Changer dicéne [
w@= .=, VOspropresicones en cliquant sur le bouton par- @
. Swe@aémy, courir. Pour un raccourci, cliquez bouton droit
D8 e o > onglet Raccourci = Bouton Changer d’icone
<o w @@ Ilestpossible de récupérer des icones sur Inter-
S — net. Soyez prudent, car certains sites de ce type |
sont dangereux. —

Question

Avec les icones du bureau de Windows 10, les icones sont toutes petites. Comment faire pour les grossir,
car il n'y a rien a ce sujet dans les paramétres ?

Réponse

C'est exact. Utiliser pour cela une souris, méme sur un portable. Cliquez sur une icone du bureau. Appuyez
sur la touche <CTRL> tout en tournant la molette de la souris. Dans un sens la taille diminue, dans 1'autre
sens, elle augmente. Cette technique était déja utilisable avec Windows 7 et 8.

Question

Comment avoir un raccourci bureau sur I’antivirus Microsoft ?

Réponse

Sur le bureau = Bouton droit . Nouveau raccourci =>coller ce chemin d’accés dans la zone Cible (avec les
guillemets.

"%ProgramFiles%\Windows Defender\MSASCui.exe"

Question

Comment afficher le bureau comme un dossier ?

Réponse

http://forums.cnetfrance.fr/topic/128932 1 -windows-10--afficher-le-bureau-comme-un-dossier-liste-et-
details-de-fichiers/

Question
L’icone de la corbeille a disparu de mon bureau. Comment puis-je la rétablir ?
Réponse
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Ouvrez le Godmode (Panneau de configuration pour administrateur). |  Peemes ceicnedbe. X
En haut a gauche dans la zone de recherche tapez corbeille. La ru- et
brique ci-dessous apparait : Fiomete
- - Fichiers de |'utiisateur Panneau de configuration
~ Personnalisation (1) B Béseau

i Afficher ou rnasquer les icdnes communes sur le bureau = 3 =
Ce PC JT Réseau

Cliquez sur le lien, la fenétre de droite apparait
Cochez les rubriques qui vous intéressent. Les icones correspon- e i) e o)
dantes apparaitront sur votre bureau.

Vous pouvez aussi, cliquez sur Changer d’icone, pour avoir d’autres
types d’icones sur votre bureau

Changerdicéne... | | Paraméires par défaut

[ Autoriser les thémes & changer les ic3nes du Bursau

Annuler Appliquer
1.8.1 Raccourcis bureau
Question
Est-il possible de mettre des raccourcis, sur le Godmode, le réseau, les points de restauration?
Réponse

Oui. Voici un grand nombre de raccourcis que vous pouvez télécharger et choisissez ceux qui vous intéresse.
Comme je suis maniaque, ces raccourcis sont sur directement sur le bureau ou dans des dossiers comme Sys-
téme, Maintenance, Bureautique, Internet, Multimédia. A vous de choisir. Voici le lien pour télécharger ces
raccourcis : http://aivm.free.fr/MAJ/RaccourcisBureau.zip

1.8.2 Corbeille

Question

J’ai beau mettre des fichiers dans la corbeille, elle reste désespérément vide. Que faire ?
Réponse

Faire un clic droit sur la corbeille = Propriétés. Il existe une corbeille par o Pt e Cabeie *
disque ou partition, comme vous pouvez le voir sur la fenétre ci-jointe. Sé- :“H I
lectionnez la corbeille qui correspond au disque C. Vérifiez que la taille per- e e
sonnalisée n’est pas égale a 0 et veérifiez que le bouton radio « Supprimer me | e

définitivement » n’est pas coché. La case a cocher « Afficher la confirmation P o [epsnentsdeciond

@ Taill personnalsee :

. . Talle maximale (Mo) :
de la suppression » est un'choix personnel. Ot poscer S

Supprimer immédiatement les fichiers lorsqus sont

Renouvelez la méme opération pour la corbeille qui correspond a votre e
disque de données . [ Affcher la confirmation de suppression

e

1.9 Capture d'écran

Question

Je ne retrouve pas ’outil capture. Comment se nomme-t-il en réalité ?

Réponse

11 faut faire une recherche sur le mot Smipping, vous aurez alors un lien LNK sur snipping tools, ce qui vous
permettra, en copiant ce raccourci, de le copier dans la barre des taches

1.10Suppression directe d’un fichier sans la corbeille

Question

Comment supprimer un fichier donné, sans passer par la corbeille ?

Réponse

Pour passer par la corbeille vous appuyez sur la touche <SUPPR>, pour ne pas passer par la corbeille ap-
puyez sur <MAJ> <SUPPR>. C’est bien commode a condition d’étre certain que 1’on veut une suppression
définitive.
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