
Fiche Pratique 
 

Jean THIOU http://aivm.free.fr  Page 1 
 

 
 

 

 

 

 
MAJ le 15/02/2021 

 

Sommaire 

1 Clavier 

1.1 Clavier anglais 

1.2 Les raccourcis utiles 

1.2.1 Autres réponses à ce sujet 

1.2.2 Rappels 

1.3 Majuscules accentuées 

 

 

http://aivm.free.fr/


Fiche Pratique 
 

Jean THIOU http://aivm.free.fr  Page 2 
 

1 Clavier 

1.1 Clavier anglais 

Question  

Mon clavier est subitement 

passe en QWERTY comment le 

remettre en AZERTY ? 

 

Réponse 

Dans la barre de notification en 

bas de votre écran à droite, vous 

voyez maintenant écrit ENG. Cli-

quez du bouton gauche sur ENG. 

La fenêtre ci-jointe, va s’ouvrir. Il 

vous suffit de rétablir FRA 

 

1.2 Les raccourcis utiles 

Question  

Quels sont les raccourcis clavier  à connaître avec la touche Windows  ou  AlT? 

Réponse 

En vert, les commandes les plus utiles. 

 

Raccourci Effet 

Windows Ouvre le menu Démarrer 

Windows + M Réduit toutes les applications ouvertes  dans la barre des tâches 

Windows + E Ouvre l’explorateur de fichiers 

Windows + R Affiche la boîte de dialogue Exécuter 

Windows + T 

Parcourt les applications dans la barre des tâches. Appuyez sur la 

touche Entrée pour exécuter l’application entourée d’un carré 

blanc. 

Windows + X Affiche le menu contextuel du bouton Démarrer 

Windows + A Affiche le centre de notifications 

Windows + I Affiche la fenêtre Paramètres Windows 

Windows + 1 à Windows + 0 

Ouvre les applications qui correspondent aux 10 premières icônes 

dans la barre des tâches (Windows + 1 ouvre la première, Win-

dows + 2 la deuxième, etc.) 

Windows + Tab  Aperçu des bureaux existants 

Windows + Contrôle + D Nouveau bureau virtuel 

Windows + Contrôle + F4  Ferme le bureau virtuel actif 

Windows + Contrôle + Gauche et 

Windows + Contrôle + Droite 
Bascule entre les bureaux virtuels 

ALT + F4 Efface le fenêtre courante en force 

ALT + Tab 
Permet de passer d’ »une fenêtre à l’autre quand plusieurs sont 

ouvrets 

Question  

Quels sont les raccourcis clavier utilisables ? 

Réponse 
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Rappel la touche <Windows> est aussi appelée touche <Drapeau> ou <Fenêtre> 
<Windows> + <I> ouvre la fenêtre Paramètres. 
<Windows> + <M>  minimise toutes les fenêtres ouvertes dans la barre des tâches. 
<Windows> + <Q> ouvre la zone de Recherche. 
<Windows> + <X> donne accès aux outils administrateurs. 
<Windows> + <E> ouvre l’Explorateur de fichiers. 
<Windows >+ <R> ouvre la boîte de dialogue Exécuter. 
<Windows> + <Pause> ouvre la fenêtre Système du panneau de configuration. 
<Windows> + <L> verrouille l’écran. 
<Windows> + <Gauche> ancre la fenêtre à gauche et la redimensionne pour qu’elle occupe la moitié de l’écran. 
<Windows> + <Droite> ancre la fenêtre à droite et la redimensionne pour qu’elle occupe la moitié de l’écran. 
<Windows> + <Gauche> puis <Windows> + <Haut> ancre la fenêtre en haut et à gauche et la redimensionne pour 
qu’elle occupe le quart de l’écran. 
<Windows> + <Gauche puis <Windows> + <Bas> ancre la fenêtre en bas et à gauche et la redimensionne pour 
qu’elle occupe le quart de l’écran. 
<Windows> + <Droite puis <Windows> + <Haut ancre la fenêtre en haut et à droite et la redimensionne pour 
qu’elle occupe le quart de l’écran. 
<Windows> + <Droite puis <Windows> + <Bas> ancre la fenêtre en bas et à droite et la redimensionne pour qu’elle 
occupe le quart de l’écran. 
<Windows> + <Haut> maximise la fenêtre si elle n’est pas ancrée. 
<Windows> + <Ba>s replie la fenêtre dans la barre des tâches si elle n’est pas ancrée. 
 
Malheureusement les raccourcis <Windows> <F> pour le recherche de fichiers et <Windows> <W> pour la recherche 
de paramètres, n’existent plus, remplacés sans doute par Miss Cortana dont le travail essentiel est de moucharder, 
qui ne comprend pas grand-chose et vous propose surtout des solutions sur Internet, sans intérêt, car les recherche 
sont plus généralement orientés sur votre poste. Donc coupez-lui le sifflet définitivement. 

1.2.1 Autres réponses à ce sujet 
Ces raccourcis sont importants et vous permettent souvent de rester calme face à une situation imprévue ou 

que l’on ignore. 

CONVENTION : A signifie lettre A et <A> symbolise la touche A de votre clavier 

<Windows > <R>  vous donne accès à la fenêtre d’exécution de commandes Windows comme : 
1. Winver qui vous donne la version de Windows 

2. Regedit  qui vous permet de rentrer dans la base de registre 

<Windows> <V > permet de rentrer dans le presse-papiers multiple (nouveau) 

<Windows> <+> Ouverture de la loupe  

<Windows> <Echap> Fermeture de la loupe 

<CTRL> <Windows> <Entrée> permet d’entrer ou de sortir du narrateur. 

1.2.2 Rappels 

<ALT> <CTRL> <SUPP> permet d’accéder au gestionnaire des tâches 

<ALT> <F4> qui permet parfois de fermer une fenêtre d’un logiciel récalcitrant. 

<F2> Qui permet de renommer un fichier <F1> donne en général l’aide sur le logiciel courant. 

<CTRL> <X>, <CTRL> <C> et <CTRL> <V>   Couper, Copier Coller 

<ALT> <TAB> permet le passage d’une fenêtre à l’autre lorsque plusieurs logiciels sont ouverts.. 

 

Question  

Mon clavier est passé en QWERTY, que faire pour retrouver l’AZERTY? 

Réponse 

Faire <MAJ> + <ALT GR> ou <MAJ> + <ALT> ou <ALT> + <MAJ> (la première touche est celle où 

vous appuyez en premier sans la relâcher. 
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Question  

Quels sont les raccourcis clavier indispensables à connaître ? 

Réponse 

Il y en a beaucoup mais je vais vous en donner trois : 

<ALT> <F4> : ce raccourci permet de fermer une fenêtre récalcitrante 

<ALT> <CTRL> <SUPPR> : vous permet d’accéder au gestionnaire des tâches et de débloquer une situa-

tion, lorsque qu’un logiciel est planté et fiche la pagaille. 

<Drapeau> <R> permet d’accéder directement à la fenêtre Exécuter. (Drapeau est la touche Menu de Micro-

soft). 

<ALT> <TAB> qui permet de passer d’une application à une autre, sans passer par la barre des taches. 

 

1.3 Majuscules accentuées 

Question  

Est-il possible de se créer un clavier avec les majuscules accentuées 

? 

Réponse 

Oui c’est possible, si vous avez envie de vous compliquer la vie. 

http://www.kelyos.fr/plus.php  et  

https://www.mediaforma.com/windows-10-un-clavier-avec-les-

majuscules-accentuees/ 

Vous pouvez aussi utiliser les codes ci-joints  
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