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Questions / Réponses
Excel 2007 et plus
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1 Réinstallation d’Excel 2007

1.1 Apprendre Excel sur mon site

Vous trouverez sur ce site des diaporamas, des exemples vous permettant de vous initier au tableur Excel ou a enri-
chir vos connaissances sur ce sujet. Je peux vous garantit que ce site ne contient ni cookies ni mouchards comme de
nombreux sites soit disant protégés et sécurisés en https. J'ai bien d’autres choses a faire que de vous pister.
Adresse du site en question : http://thiou.jean.free.fr

1.2 Sur PC neuf avec Windows 10
Question

J’ai DUerreur Stdole32 TIb lorsque j’ouvre Excel 2007 sous Windows 10 ? Ré-
ponse
En effet I’installation ou réinstallation de MSOffice 2007 sur un poste sous W10, ne peut se faire qu’en
mode de compatibilité. Sur le logiciel Setup.exe d’installation, cliquez bouton droit, résolution des pro-
blémes de compatibilité. Attendre que 1’analyse se fasse (compatibilité avec W7).Apres quelques minutes,
lorsque I’analyse est terminée, fermez la fenétre de dépannage en disant que le probléme est résolu. Pleins
de petites icOnes ont pu apparaitre au bas de votre écran, ¢’est normal. Vous pouvez alors lancer le setup
normalement par un double clic gauche. L’installation devrait se poursuivre sans probléme. Les erreurs sur
Word et Excel ne seront plus a I’ordre du jour.
Si vous aviez copié tout le répertoire MSOFFICE 12 depuis un autre poste avant d’utiliser le setup, voir ce
qui suit :
Donc je vous conseille vivement de

* Noter la clé du logiciel.

e désinstaller MSOFFICE 2007 avec RevoUninstaller, puis purger le répertoire de I'installation de office dans
program files(x86) en supprimant ce qui pourrait rester (en principe rien 1?)

* Le réinstaller en prenant les précautions précédentes de compatibilité

Autres solution sous Windows 8.1 au cas ou...

http://windowstechies.com/-
[fr/filename/?t=60&k=stdole32%20tIb&m=b&u=&c=89980226249& file=stdole32%20tIb& gclid=CNmEwe
mWyM8CFU6NGwodGbICRw

1.3 Sous Windows 11

Question Microsoft
J’ai un souci avec Excel 2007. A ’ouverture j’ai ce
message. Que puis-je faire ? : ——
Réponse Microsoft O
Ce probléeme ne semble pas évident.

Voici deux réponses proposées par CENT :
https://forums.cnetfrance.fr/logiciels-jeux-et-
applications-pour-ordinateur/421719-probleme-lors-de-
I'OuvertUFE'de'eXCEI @ 2008 Microzaft Cotparation, Tous droits réservés,
https://www.commentcamarche.net/s/Stdole32.tlb?qlc
=#k=482974621413f81271d14elaa7625355

J
—
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| stdole32.b

OK

Nicole me signale que le démarrage sans échec évite ce probléme.
Voici le service pack3 de mise a jour de MsOffice 2007 (je ne le retrouve pas sur le site de Microsoft).
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Téléchargez : http://pasqueraie37.free.fr/office2007sp3-kb2526086-fullfile-fr-fr.exe
Je ne suis pas certain que cette mise a jour permettra de résoudre votre probléme.

2 Généralités

2.1 Vocabulaire
Incrémentation 2 Augmenté de 1.
Décrémentation = Diminuer de 1

2.2 Ouverture

Question

Je voudrais ouvrir Excel sans avoir un classeur vide au démarrage ?

Réponse

Réponse pour Excel 2007. A adapter pour d’autres versions

Créez un raccourci. Depuis le bouton Parcourir, allez chercher I’exécutable d’Excel et ajoutez /e dans la
ligne de commande.

Voila ce que cela donne avec Excel version 2007 :

"C:\Program Files (x86)\Microsoft Office\Office]12\EXCEL.EXE" /e

Question

Je voudrais créer un arbre généalogique avec Excel, mais les dates ne semblent pas étre reconnues
avant le 1° janvier 1900 ?

Réponse

Installez la macro xdate depuis http://www.j-walk.com/ss/excel/files/xdate.htm

Question

J’aimerais bloquer la premiére ligne d’une page d’un classeur construit avec Excel 2007. Comment

faire ?

Réponse

Le but est de conserver les titres visibles lorsque la page Excel dépasse la taille de I’écran.

Ouvrir la feuille correspondante du classeur. Cliquez sur la ligne N° 2, a gauche pour sélectionner toute la
ligne. Puis, dans le ruban affichage, sélectionnez figer les volets et choisissez la deuxiéme rubriqu (figer les
lignes supérieures).

2.3 Rubans

Question

Avec Office, les rubans s’ouvrent et se referment dés que I’on fait une saisie. Comment régler ce probléme ?
Réponse

- a:;uenl Menu |nsem:n Ml:enpags Zé:éretn::s Publlpostagel Révision Affichag Au dessus du I.uban’ vous avez quelques 1061’168

[AcHi= et 3 Yoste e panec s ' & C. . .. ,

—:I J o, L J pES e ——— j ﬂ j exemple ci-joint (j’en ai ajouté). En bout, vous
[©] Effets = S 2 = = bl Coupure de mots = o de page~ de page . " , , > R
Thimr: | Awiere-plan de page avez un triangle téte en bas surmonté d’un trait

horizontal. Cliquez sur ce triangle et décochez Réduire le ruban. Le ruban ne se refermera plus.

Question
Impossible de voir les onglets des feuilles de calcul dans Excel ?
Réponse

Passez par le ruban Affichage—> Plein écran.
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[ Microsoft Excel - Classeurl
A B

Revenez en arriére avec

le petit triangle a gauche du A. Puis si nécessaire, tirez

sur le bas de la fenétre d’ Excel pour 1’agrandir un bon centimétre. Le probléme devrait étre réglé.

2.4 Question Word Excel
Question

Les rubans ne restent ouverts que lorsque je clique sur I’onglet correspondant. Ils se referment deés que j’ai

passé la commande cherchée ?

Si vous souhaitez qu’il reste ouvert en per-

I

manence. Cliquez en bout de la barre
d’acces rapide, sur le triangle noir, pointe en
bas

Décocher la rubrique « Réduire le ruban »

2.5 Feuille cachée
Question

Je souhaite cacher une feuille comment procéder ?
Réponse

Dans les onglets en bas du classeur Excel, cliquez bouton droit sur la feuille a cacher = Masquer

Question

Je souhaite voir une feuille cachée. Comment procéder ?

Réponse

Dans les onglets en bas du classeur Excel, cliquez bouton droit = Sélectionner tout.

2.6 Feuille verrouillée

Question
Avec Excel comment verrouiller ou déverrouiller
des feuilles du classeur ?

Réponse
Voici I’aide proposée en ligne

Dans le groupe Modifications de I'onglet Révision, cliquez sur Oter la
protection de la feuille.

1"__‘7]? | tl% Protéger et partager le classe
= =
~  ¢fid Permettre la modification des

Protéger Protégerle Partager o o
la feuille classeur~ le classeur ;_} Suivi des modifications -

Modifications

Remarque : Lorsqu’une feuille de calcul est protégée, Protéger lg

feuille devient Oter la protection de la feuille.

Une feuille peut-étre protégée avec mot de passe. Cette technique est a utiliser lorsque vous ne souhaitez
pas que 1’on touche aux cellules contenant des formules. Le déverrouillage est alors impossible sans le mot

de passe.

2.7 Onglets de classeur (port les feuilles Excel)

Question

Tout d’un coup, dans Excel, je ne vois plus les onglets des classeurs. Je, ne peux plus changer de page ?

Réponse
Je sais que c’est inquiétant, mais c’est simple :

Ouvrez le menu Affichage et cliquez sur « Réorganiser tout »

(¥ | " Lo iy v o T
a
“2/ Acueil  Menu  Insetion  Miseenpage  Formules  Données  Révision | Affichage | Développeur
H = Régle | Barre deformule | () o
D) CE S ) 1l N2
¥ Quadrillage V| Titres ™ s —

Normal|Mise en  Apercudes | Affichages  Plein
page sauts de page | personnalisés écran
Affichages dasseur

Barre des messages Ia sélection | fenétre

Afficher/Masquer Zoom

2.8 Affichage coéte a cote

Question

Zoom 100% Zoomsur | Nouvelle Réorganiser Figer les

] Fractionner | 13 Afficher ¢

1
= & H B =
== | 2
Enregistrer  Changement = Macros

fenétre | respace de travail de fenétre ~

= Masquer 4] Dél

volets~ ] Afficher A4 Rét: ela

Fenétre

tout
Macros

Je voudprais afficher cote a cote deux fichiers Excel. Est-ce possible ?

Réponse
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OUI. Chargez les deux fichiers. Onglet Affichage = Réorganiser tout. Une petite fenétre s’ouvre.
Vous pouvez alors choisir Mosaique (pour plus de deux fichiers en principe), horizontal ou vertical.

3 Utilisattion

3.1 Numéro de ligne et de colonne
Question

J’ai ouvert un classeur dans Excel 2003 et pour I’une des pages du classeur, je n’ai plus les noms ou numé-

ros de lignes et de colonnes. Comment résoudre le probléeme ?

J’ai cherché un moment ! Allez dans le bouton rond
en haut a gauche - Options Excel = Options
avancées = Descendre 1’ascenseur jusqu’a Afficher
les options pour cette feuille de calcul et cocher «
Afficher les en-tétes de ligne et de colonne »

xl

lﬂ

==
|ﬁ"¥'

3.2 Bloquer lignes ou (et) colonnes
Question

Je voudrais bloquer dans un fichier Excel la premiére colonne pour qu’elle soit toujours visible méme lors-
que j’utilise le tapis roulant, vers une colonne qui est plus loin que la limite de mon écran. Comment faire ?
Réponse

Affichage | Développeur Utilisez ’onglet Affichage, puis I’icone « Figer les
K il sl g ] e Laesieias ) yolets ». Vous pouvez de cette fagon figer la prem-
i —= L . L : : _ Masquer 4} Défilement synchrone “x . N
e caon || endne ™o e Y] s | 14 et posGin e | 15TE hgne ou la premicre colonne. Souvgnt la prem-
Zoom e Libérerles volets iére ligne et la premiére colonne contiennent des
iﬁ Dé\rerrouwlle'tgutes les I_ignes et les colo_rlmes . . . .
pour faire séfilera feuitie de el entiére. || titres, [l est donc commode qu’elles restent visibles.
H J K . Figer la ligne supérieure
!:'Z_l Garde a I'écran Ia ligne supérieure lors du
défilement du reste de la feuille de calcul.
e Foerla premiére colonne
iJ;| Garde a I'écran |a premiére colonne lors du
— — — — ' défilement du reste de la feuille de calcul.

J’aimerais bloquer des lignes et des colonnes dans un tableau qui dépasse largement la grandeur de mon
évran ?
Réponse

En effet il peut étre commode de bloquer par exemple les titres du haut du tableau et les colonnes des Civilités,
noms et prénoms. Vous pouvez utiliser deux méthodes différentes.

3.2.1 Méthode 1: Uniquement a l'aide de la souris

|
s

Pour bloquer une ou plusieurs lignes.

@

Cadrez votre tableau afin que la cellule Al soit la premiere cellule visible Ay Ao
an haut a gauche. Ccth § AaBhCeDa § Ansh ey L remplacer | |
| I h N d . d |, | . b h . 3se i, Elevé Citatic . Ieh:‘]sgjl:sr' s Sétectionner - ;
Placez le curseur en haut a droite de I"ascenseur sur la petite barre hori . i

zontale.
Faites glisser cette barre vers la vas jusqu’c atteindre la ligne de blocage.
Avantage : on voit clairement la barre correspondante dans le tableau.

I S
1

Inconvénient : Si votre curseur se trouve sur les lignes au-dessus, soit
disant bloquées, vous pouvez les cha,ger avec la molette de la souris ou
avec le petit ascenseur correspondant
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Concernant le blocages des colonnes : supposons que I'on veuille blo-

quer les colonnes A,B et C.

En bas a droite au croisement de |'ascenceur et du tapis roulant, vous
voyez une barre verticale. Glissez cette barre vers la colonne C en main-

tenant la pression du bouton gauche de la souris.

Mémes avantages et mémes inconvénients que précédenet

3.2.2 Deuxieme méthode qui sera programmée

Cette méthode a un avantage, elle sera définitive dans votre tableau et enregistrée. Elle a un inconvénient

I’emplacement de la zone fixe n’est pas visible par un gros trait comme précédemment.

Cette méthode est simple. Par exemple, si vous voulez bloquer une
ligne et trois colonnes, sélectionnez la cellule D2, afin de pouvoir blo-

quer les colonnes A,B et C et la ligne 1.

Sélectionnez I'onglet Affichage = Figer les volets. Puis, sélectionnez la
premiere rubrique. Vous pouvez désélectionner de la méme fagon.
C'est tout, donc c’est simple dées lors que vous connaissez I'onglet a

utiliser.

[

E E [7 Fractionner | 1 Afficher cate a cate

| ' Masquer _|: Defilement synchrone
Réorganiser |Figer les e

tout  |volets » | Afficher
Figer les volets

Garde des lignes et des colonnes visibles lors de déplacements
dans la feuille de calcul (par rapport & la sélection actuelle).

. Enreg
214 Retablir la position de la fenétre | pespace

de la feuille de calcul.

it Figer la premiére colonne

Figer la ligne supérieure
U E Garde a I'écran |a ligne supérieure lors du défilement du reste

Garde & I'écran la premiére colonne lors du défilement du
reste de |a feuille de calcul.

3.3 Les cellules

3.3.1 Cellules masquées
Question

Comment masquer ou afficher des colonnes masquées ?

Réponse
Microsoft vous dit tout Vrai quelque soit la version.

https://support.microsoft.com/fr-fr/office/masquer-ou-afficher-des-lighes-ou-des-colonnes-659c2cad-802e-44ee-

2614-dde8443579f8

Question CHEBYER)C
Comment masquer le quadril[age des cellules non il Menu  Insertion  Mise enpage  Formules  Données  Révision | Affichage
utiliSées d’Excel ? Iﬁ_j = Régle V| Barre de formule Q{ L—i
Réponse Apercu des Affichages Plein e o Zoom 100%
. , sauts de page | personnalisés &cran B SESSAges 1
Dans le menu, onglet Affichage, décochez la case Qua- i 2T T T e
drillage. MU
3.3.2 Bordures des cellules
Question
Dans Excel puis-je supprimer le quadrillage des cellules non utilisées ?
Réponse
Menu% Onglet AffIChage 9 DéCOChez Quadn“age — Accueil Menu Insertion Mise en page Formules Données Révision
, E IE_I G Rég . | j B.arredeformule
Normal|Mise en  Apercu des Affichages Plein B fitres

page sauts de page | personnalisés écran EBarre des messages

Affichages classeur

Afficher/Masquer

Question
Comment créer son propre quadrillage (bordures des cellules) ?
Réponse
. N LY o o o v %
Menu - Onglet Accueil = Icdne correspondante "'.'gﬁ'
ChOiSiSSGZ avec, sans, gras et autres - Accueil Menu Insertion Mise en page Farmules
y ) :
= & Couper Arial e - A A7
= 53 Copier
Coll - -
over fReproduirela mise en forme el Il & é |
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3.3.3 Couleur et bordure des cellules

QueStion Accueil Menu Insertion Mise en page Formules

Comment mettre de la couleur et des bordures

sur les cellules utilisées ? g6 Couper Arial _ |

Réponse =% Copier

Sélectionnez les cellules concernées. Menu Accueil. _ _ |G I 8§ -
. . f Reproduire la mise en forme N

Voici les 3 icones correspondantes 2>

3.3.4 Ecrire plusieurs lignes dans une seule cellule

Question

Dans une cellule d’Excel, je souhaiterais écrire du texte sur deux lignes. Comment faire ce changement de

ligne ?

Réponse

Pour changer de ligne dans la cellule, utilisez simultanément les touches <Alt> <Entrée> ce qui assurera le change-
ment de ligne dans la cellule. Dans un traitement de texte il faut utilise <Maj> <Entrée> pour changer de ligne sans
changer de paragraphe. C’'est possible dans Excel. Cette technique n’est pas utilisable dans Calc, le tableur de Libre
Office.

3.4 Donner des noms
Question

Dans Excel, j’ai donné des noms a des groupes de cellules (domaines). Comment retrouver la liste de
ces noms ? Je voudrais modifier cette liste, car I’une des références est incorrecte.

Dans le ruban Formules, cliquez sur Gestionnaire de noms, vous Yy
trouverez la liste des noms avec la référence correspondante. Si le
mot #Ref ! s’affiche pour I'un des noms, c’est que la référence a

~=) Défimir un nom -

A2 Utiliser dans la formule =
Gestionnaire

disparu. Ou bien vous supprimer ce nom, ou bien vous donnez sa| de nome  EEF Créer a partir de la sélection
référence par exemple NomFeuille!A2:B12. Noms définis
Question
Comment définir un nom pour une cellule ou une liste de cellules ?
Réponse
Sélectionnez la cellule ou la liste de cellules.
3.4.1 Méthode 1 o) 2 - HE VR
En haut a gauche, remplacez le nom de la cellule ou du groupe de cellules, (par f}“ Accusil Menu Ine
exemple G2:H14) par le mon que vous souhaitez donner. Par exemple, dans ce _
cas, le nom t_Date Le souligné du 8 utilisé ici, n’est pas obligatoire. Personnel- ‘i& dji =

lement, je I'utilise pour reconnaitre les noms donnés aux tableaux.
Orthographe Recherche Dictionna

3.4.2 Méthode 2 des synony
Menu = Onglet Formules = Définir un nom. Vérification
Donnez le nom souhaité a la liste de cellules sélectionnée (par exemple t Date -
t_Date). — '
Question

Comment trouver la liste des noms définis dans Excel ?

Réponse

Menu > Formules = Gestionnaire de noms

Question

Comment supprimer un nom défini dans Excel ?

Réponse

Jean Thiou Achetez « Fabriqué en France »




Questions / Réponses |05/08/2024

Menu = Formules = Gestionnaire de noms = Sélectionnez le nom a supprimer = Appuyez sur la touche « Suppr »
et validez votre choix.

3.5 Formatde cellules

Question
Comment obtenir le format MM:SS dans une cellule ?
Réponse

Vous ne voulez que minutes et secondes :
Bouton droit sur la cellule > Format de cellule = Date et Heure.
Choisissez alors votre format

3.6 Afficher les formules ou afficher les résultats des calculs

Question
Comment afficher les formules utilisées et non les résultats ?
Réponse
Menu = Onglet Formules = Cliquez sur Afficher les e ot conmmn Comiersonsal s Micsoft Bee!
fo rmules 7= 2 Définir un nom %2 Repérer les antécédents 3] Afficher les farmules
mﬁ § £2 Utiliser dans la formule ¥ Repérer les dépendants -§>vénrizatim rreurs ~ Cﬁ
.ro':lcu;odniv GE;:‘:‘Z:-‘E;"E%‘Créerépamrde\asélemon 7. Supprimer les flzches - &Eua\uamomj:mule FEESE,EE: d[
Moms définis Audit de formules
Voici le résultat :
A B [ D E A B G D
2 Calculs
3 =SI[ESTVIDE(B3),"B3'E3) cm 2,54
CONVERSIONS CONVERSIONS | : temememe o 1o
) 5 =SI(ESTVIDE(BS);";B5"E5) m 09144
i [ Vi1V aYNY > T 6 =SI(ESTVIDE(B6).";B6*E6) Yard =1/E5
3 254 rommoceses a 7 =SI(ESTVIDE(B7).";BT*E7) km 1,609344
4 ouce(s 0,3937007¢ | 3 al 8 =SI(ESTVIDE(BS8);"";B8"E8) Miles =1/E7
s mg‘;g}gg 8 1 9 =SI(ESTVIDE(BY),"";B9*E9) kg 0,453592
7 1,609344 z ! 10 =SI(ESTVIDE(B10);";B10°E10) __|livre(s) ==
8 0.,6213711¢ g 1
9 0,4535924 - .

Les formules sont dans les colonnes C et E, comme le montre les deux derniers tableaux. EXCEL agrandi lui-méme la
taille des cellules.
En cliqguant une deuxieme fois, vus revenez a I'affichage normal des résultats.

3.7 Copier un feuille Excel vers un autre fichier Excel

Question

Je veux copier une feuille Excel, depuis un fichier Excel qui contient plusieurs feuilles, vers un autre fichier
Excel. Comment faire ?

Réponse

Une fois de plus PcAstuces donne la réponse sur cette fiche :

Copier une feuille de calculs dans un autre fichier - Excel (pcastuces.com)

3.8 Affichage

Question
Comment obtenir 2 affichages séparés dans Excel, pour 2 fichiers distincts ?
Réponse

Excel peut ouvrit plusieurs fichiers, mais par défaut il les place dans des fenétres superposées. Il est alors compliqué
de voir les 2 fenétres en affichage horizontal ou vertical ou autres.

Il est nécessaire qu’Excel soit en double dans la mémoire. C’'est impossible si I'on charge Excel depuis un fichier xlIsx.
La solution consiste a faire un ou des double-cliques sur I'icobne d’Excel pour qu’il démarre a vide. Pour cela, placez
I'icone d’Excel,dans la barre des taches. Sur les différentes fenétres indépendantes, ouvrez les fichiers que vous sou-
haitez voir séparément.

Question
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Comment obtenir 2 affichages séparés dans Excel, pour 2 fichiers distincts ?
Réponse

Excel peut ouvrit plusieurs fichiers, mais par défaut il les place dans des fenétres superposées. Il est alors compliqué
de voir les 2 fenétres en affichage horizontal ou vertical ou autres.

Il est nécessaire qu’Excel soit en double dans la mémoire. C’est impossible si I'on charge Excel depuis un fichier xlsx.
La solution consiste a faire un ou des double-cliques sur I'icone d’Excel pour qu’il démarre a vide. Pour cela, placez
I'icone d’Excel,dans la barre des taches. Sur les différentes fenétres indépendantes, ouvrez les fichiers que vous sou-
haitez voir séparément.

Puis-je ouvrir plusieurs fichiers simultanément avec Excel ?
Réponse

Oui. Avec Excel 2007 depuis Windows 10, vous avez deux méthodes possibles :

Méthode 1

Cliquez deux fois sur I'icone d’Excel (il est utile de mettre cette icone dans la barre des taches).

Excel va s’ouvrir deux fois. Dans chacun des applications Excel, vous allez pouvoir ouvrir un fichier xIsx.

Vous pourrez organiser ces 2 applications sur vos écrans, selon vos choix, ce qui est un avantage non négligeable.
Méthode 2

Ouvrez Excel normalement, puis depuis le lien Ouvrir, ouvrez, I'une apres l(aitre, vos deux fichiers xIsx dans la méme
application Excel. Les fenétres seront plus difficiles a séparer, mais il sera beaucoup plus commode de copier une
feuille de I'un vers I'autre. En effet en reprenant la méthode proposée ci-dessus, par PcAstuces, vous permettra de
copier directement une feuille Excel d’un fichier vers I'autre. La méthode 1, qui sépare les fenétres, ne vous permet
pas de copier d’un fichier a I'autre. Seul ce que propose PcAstuces est possible. La copie créera un nouveau

3.9 Impression

Question
J’ai un tableau en couleur. Je souhaite I’imprimer en noir et blanc. Comment faire ?
Réponse

Menu Fichier=> Imprimer—> Apercu avant impression—>Mise en page >onglet feuille : et demander Impression en
noir et blanc.

Question
Je veux imprimer un long fichier Excel en répétant une méme ligne en haut de chaque page ?
Réponse

Pour répéter I'impression d’une ligne dans Excel, dans I'onglet Mise en page cliquer sur Imprimer les titres et rensei-
gner les lignes voulues.

3.10 Formules

Question
Comment rechercher un caractere donné dans une chaine de caracteres ?
Réponse

Utilisez la fonction CHERCHE ou la fonction TROUVE. Malheureusement si le caractére n‘est pas trouvé, Excel vous
signale une erreur qu'’il faudra traiter avec la fonction ESTERR ou ESTERROR ou SIERROR (par exemple)

Question
J’aimerais écrire depuis la ligne 3, un titre suivi d’un numéro qui augmente de 1 a chaque ligne?
Réponse
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C’est facile.

Dans la ligne 3, tapez votre titre avec la formule suivante :

="Machin "&LIGNE()-2

Comme pour toute formule, elle commence par égal.

Je tape mon titre entre guillemet (car c’est du texte), avec un espace a la fin.
Pour numéroter j'utilise le numéro de la ligne avec la fonction Ligne() que je

concatene a la formule précédente avec le symbole &.
Pour commencer a 1, a la ligne 3, il suffit de retrancher 2.

Pour la suite, une recopie vers le bas vous donne le résultat ci-joint >

Dans CALC, le tableur de Libre Office, la technique et la formule sont exacte-

ment les mémes.

A B

Machin 1
Machin 2
Machin 3
Machin 4
Machin 5
Machin 6

(¥ = B R o R O S S R L T

[
=

Question

J’ai enregistré le contenu d‘un dossier au format TXT ans Excel. Dans Excel, il se retrouve dans la seule
colonne A. Voir figure ci-dessous. Les dossiers sont triés sur un nombre a deux chiffres qui préfixent les
noms. Comment créer un tri directement sur les noms des personnes (ici des chanteurs) ?

Réponse
D25 il | Voici le début de la liste des fichiers au format TXT.
A Voila comment nous allons procéder.
1 1156/10/2023 10:21 62 148 229 01 VieillesChansons.mp3 . . .
2 15/10/2023 10-43 68 638 125 02 JacquesBrel.mp3 1. Co!onne \B. Rechercher\la p95|t|on du tiret bas
3 15/10/2023 10:38 66 333 395 03_GeorgesBrassens. mp3 qui succede le nombre a 2 chiffres.
4 15/10/2023 10:48 67 069 326 04_JeanFerrat. mp3 2. Colonne C: Découper la chaine de caracteres a
5 [17/10/2023 11:24 63 383 553 05_Chansons2023.mp3 droi : - .
- roite du tiret bas. Voir figure ci-dessous
6 [15/10/2023 11:03 146 410 710 06_NOSTALGIE. mp3 J
7 [15/10/2023 11:20 78 892 924 07_PierreBachelet. mp3
ne z £ - - La formule en B1: =CHERCHE(" ";A1;1) qui signifie,
S Ly 5 jemgemie | cherche le tiret bas dans la cellule Al en commencant au
/101, . X | . \
[pwmmgn pmmitmrmmee 3 S| premier caractére
5 17/10/2023 11:24 63 383 553 05_Chansons2023 mp3 39 Chansons2023.mp3 o .pe
6 [15/10/2023 11:03 146410 mua‘]uOSTJL\LG\E.mpap 39 NOSTALG\E.mpSp La formule en C1: =STXT(A1,‘B].+1;20) Elle 5|gn|f|e reco-
7 |15/10/2023 11:20 78 892 924 07_PierreBachelet. mp3 39 PierreBachelet. mp3 . . N N .
8 15/10/2023 11:31 111692 834 08_ClaudeNougaro. mp3 39 ClaudeNougaro. mp3 pie le texte de Al, juste aprés le caractére tiret bas, sur
9 |15/10/2023 11:37 60 109 179 09_ChanFrancaise 2023 mp3 39 ChanFrancaise 2023.m I 4 . d R .’
une longueur maximum de 20 caracteres, ce qui est
largement suffisant pour copier les noms.
& N EL g Dgemnee TARRI A& Il faut maintenant insérer une ligne en haut du tableau
it Aecess sneWed outente  sotwces= | eatanies || touts @ o &b TRy | pour mettre les titres. Puis nous pourrons sélectionner
Données externes Connexions Trier et filtrel . .
e O AT tout le tableau et demander Filtrer depuis I'onglet Don-
T i A L e ¢ nées. Des petites fleches de tri, apparaitrons sur la ligne
X lelles! ansons.mj lelles! 12aNS0Ns. My . B .
5 —————— et —— | de titre. Un peu de couleurs (en bleu les titres, en jaune
. | .| .
< A0 0 15 6T U6 9 D e 5 Jemtemms | le texte et en vert de gris et vert les formules.
6 |17/10/2023 11:24 39

63 383 553 05_Chansons2023 mp3
MOSTAL GIE mn

7 _16M0/2023 110 146 410 710 08

Chansons2023 mp3
INOSTAI GIE mn3

A
Répertoire h

C
Noms

28/10/2023 17:16 60 878 888 59_A_Souchon.mp3

A_Souchon mp3

28/10/2023 17:56 73 996 140 64_AlainBarrire mp3

AlainBarrire mp3

PRI N

28/10/2023 18:08 52 954 006 65 _AmeliaRodriguez. mp3

AmeliaRodriguez. mp3

Il ne reste plus qu’a trier sur la colonne Cde Aa Zen
utilisant la petite fleche vers le bas depuis cette colonne
C

3.11 Quadrillage

Question

Avec Excel, comment ne garder que le quadrillage des cellules utilisées ?

Réponse
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1. Depuis le ruban accueil, ajouter le quadrillage de votre choix sur les cellules utili-

sées.
2. Depuis le ruban Affichage, décochez Quadrillage
| F
) o 3 =1 = Po— y ~ N o=
(O R N T-k4-1- DA
- Accueil Menu !m-ertion Mise en page Formules Données Révis _33/ A i M | i M E | I
= - CCuel enu nserton n page armules
—j * Arial A== §||@/:| S F j L Apercu des sauts de page Lgle V| Barre
53 i =
Coller I 2y - -l[= = =|[== == | I —
N |6 £ '8 | HF|S - A ]| & = =|| & £ | B Fusionner et centre 10| Affichages personnalisés %adrillage V| Titre
. 2 Bord MNormal| Mise en 3
fesse p';: ) B :E; e Eeme"t page &l Plein écran Barre des messages
- [ ordure inférieure
. = Affichages classeur Afficher/Masquer
A B Bordure supérieure F
1 Bordure gauche I Al il ﬁ-’|
g Bordure droite A B C D E
4 i | Aucune bordure 1
] Toutes les bordures 2
? Bordures extérieures 3
F Bordure épaisse en encadré i
9 Bordure double en bas
1[11 Bordure épaisse en bas
12 Bordure en haut et en bas
13 i | Bordurs cimnle sn haut et dnaigcs an ha

3.12 Graphiques

Question

J’ai construit des graphiques avec Excel, mais les légendes n’ont pas de sens (genre série 1, serie 2) ?
Réponse

Oui, et parfois la légende n’existe méme pas si votre sélection des données ne contenait pas les titres ou
n’était pas interprétable par Excel. Voici un exemple sur des courbes comparatives de production de
panneaux photovoltaiques

3500

| Cumul sur année de production f

| 2500 /

2000 ——14-15
-|-1516

1500

1000

500 {

0

Juin Juillet Aot Septembra Octobre Novembre Décembra lanviar Féwrier Mars Awril Mai

Sélectionnez 1’un e des séries en cliquant sur la courbe correspondante. Des gros carrés apparaissent sur
cette courbe. Dans la barre des formules d’Excel vous trouvez alors quelque chose comme ceci :
=SERIE("";Graph!$0$1:$Z$1;Graph!$0$2:$7$2;1) ou =SERIE("série
1";Graph!$0$1:$7$1;Graph!$03$2:$7%2;1) a vous de remplacer ce qui est surligné en jaune par le texte
souhaité dans la légende, comme I’exemple ci-joint : =SERIE("14-
15";Graph!$0$1:$Z$1;Graph!$0$2:$2$2;1)

3.13 Les raccourcis clavier pour Excel

Question
Existe-il des raccourcis spécifiques a Excel?
Réponse

OUL. La liste sur ce lien : https://www.pcastuces.com/pratique/pdf dossier.asp?id=2587
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3.14 Format des formules (Multiplan ou Lotus)

Question
J’ai un souci avec Excel. Les formules affichent des choses du genre I(-2) C(+4). Je n’y comprends rien ?

Et oui. Tout le monde a pris I’habitude de noter les cellules comme a la bataille navale, A2, B3, si bien que
I’on ne comprend plus 1’origine des mots « adressage absolu » et « adressage relatif ». Il faut savoir que les
matheux utilisent la notation (ligne, colonne) pour repérer le terme d’une matrice (cellule d’un tableau).
C’est plus sérieux que la bataille navale (ou la colonne préceéde la ligne). Malheureusement les matheux
n’ont pas gagné sur ce coup, car la société Lotus, plus connue que Microsoft il y a 30 ans, utilisez unique-
ment la notation du type G20, A7 etc...devenue la notation de tout le monde. Dommage, c’était tellement
mieux avant...avec la notation Multiplan.

L(-1) veut dire ligne précédente. C(+3) veut dire trois colonnes apres, sur la droite. L’adressage est relatif a
la position de la cellule actuelle. LC4 veut dire méme ligne, Colonne 4. L2C4 est la cellule de la 2éme ligne
4éme colonne : c’est un adressage absolu qui signifie $D$2

3Pour revenir a la notation usuelle, cliquez sur la boule en haut a gauche - Options Excel

Formule. Décochez style de référence L1C1.

~ T options Exeel 7 x|
g standaed Q:ﬁ. Wadifie les options fiées au caloul des formules, aux performances et au tratement des erreurs,
Y = BE Mot e cacul
fi
j Documents récents i
1 ClésOffice2007 xlsx = (¥
"‘f 2 ClésOffice2007 xlsx =
- - 3 EDT_lean.xlsx =l - mutes
4 BT = |F ..umu fos REDONNEESTABCRCISCINAMIGE pour s rétérences  des fableaus crlsés mamicues
5 23-24 PPV.dsm = (| 4 ———
: & 2023_MosComptes.xlsm =
7 Chanteurs.xlsx 1=l Régles de vérification des emreurs
8 2223 PPVadsm = H
" | 9 2023 REVEILLARD_CompteCESU.xlsx = :
ConsommationEnergie xlsx = e
b 23-08 Super.xlsx
2021_EmpruntMathilde.xls
g 2023_DépensesFixesMensuelles.xlsx
2306__PWlé.xlsm
3 UbitMenu04_FR.xlam
2306__PWclé.xlsm
PartageFondsCarPanSolect.xlsx
| =] Options Excel ||X Quitter Excel
s . ’ . .
3.15 Création d’une liste de choix.
. == @ [ =l
QueStlon A partirdu A partir du A partir A partir d'autre! |
. o . . fichier Access site Web du texte sources ™ ~—
Comment mettre une liste de choix depuis une liste TS EETE T MMS
deroulante, dans une cellule ? "i =3 £ - = =
Exemple 1 Ut Quand ? e
. . . . . g 2 156/12/2021 Matin
J’ai des dates et j’ai des rendez-vous le matin, le midi 3| 161272021 —_—
. 4| 17H212021 2 |Matin
ou le soir. 5 | 18M2/2021 3 W
. o ; . 6 | 1912/2021
Voici une méthode possible - e _—
8 21122021 4 | Sair
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1 Dans la feuille 1, je crée mon tableau avec les dates et
dans la feuille 2, je crée un tableau nommé T_MMS dans le
quel je mets les 3 choix possibles

2. Dans a feuille 2 je sélectionne les cellules A2:A4. Et I3,
ou il y a écrit A2 j’écris T_MLMS afin de donner un nom a
ce tableau identique au titre qui se trouve en Al

Je retourne dans la feuille 1. Je sélectionnera cellule B2, la
ou commence la liste. Je sélectionne I'onglet Données.

je choisis la rubrique Validation des données = Validation
des données a nouveau et le ragleau ci-joint s’ouvre.
Préciser que bous rechercher une liste et donnez le nom
de cette liste sans oublier le signe égal.

Validation des données 7 >

Options  Message de saisie  Alerte d'erreur

Crité EE validation

Aute |ser :
List” | I8 Ignorer si vide
P B Liste déroulante dans la cellule

comprise entre
Source :
=T_MM3| 55

Appliquer ces modifications aux cellules de paramétres identiques

Effacer tout oK l [ Annuler

3.16 Onglet invisible en bas des feuilles

Question

Je viens d’ouvrir Excel avec un classeur ayant plusieurs feuilles. En bas je ne vois pas les onglets qui corres-

pondent a ces feuilles ?
Réponse

Menu Affichage = Réorganiser tout = Mosaique.

3.17 Entéte - Pied de page

Question Imprimer L. - 9|

. N ~ . Imprimante
J’ai un probléme avec un entéte ou un pied de page lors W [gpoamor e B
d’une impression d’un fichier Excel. Comment résoudre le e Gasmrwie
probléme car je ne vous rien dans les onglets de mon classeur Commarare: R
Excel ? = = : -
Réponse Owe o [ A [ = ’
Cliquez sur la boule, puis sur Imprimer . sl o | [ [ Bowmemn

@ Feuilles sélectionnées Tableau

Dans la fenétre ci-jointe cliquez sur le bouton Apergu, quelle | || P s
que soit I’imprimante choisie. Cliquez a partir du ruban sur =
Mise en page
La fenétre suivante va s’ouvrir. Sélectionnez 1’onglet En-téte et
pied de page
Cliquez sur le bouton En-téte personnalisé. Vous pouvez alors .
choisir par exemple le nom du fichier ( vous avez des petites | |— —

icOnes pour cela, et en passant votre souris dessus, vous voyez
quelle action sera faite) ou votre propre texte dans la position de | | ...

votre choix :
A gauche, centré ou a droite.
Vous pouvez faire la méme chose avec le pied de page.

Page1 W0523_ANMI TG estion2014-20715 sx

Page 1; 140529_AIVM37Gestion2014-2015.xlsx =]

I En-téte personnalse... | | Pied de page personalisé. .

Pied de page :

AIVM37 Il
‘ AMET |

[7] Pages paires etimpaires différentes

(] Premigre page différente

[¥] Mettre & 'échelle en fonction du document

[ Aligner daprés les marges de la page.
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3.18 Onglet Développeur

Question

Je souhaite activer I’onglet Développeur dans Excel et je souhaite créer un bouton pour lancer automati-
quement une macro. Comment procéder ?

Réponse

Voici la réponse de Microsoft pour la version Excel 2007.

Pour lancer une macro ne choisissez pas un bouton de type Commande, mais un bouton de type

https://support.office.com/fr-fr/article/Ajouter-un-bouton-et-lui-attribuer-une-macro-dans-une-feuille-
decalcul-d58edd7d-cb04-4964-bead-9¢72c843a283

3.19 Macros.
Question Excel Réponse
J’aimerai avec Excel, activer les macros de facon | Ouvrez le ruban Développeur (Boule = Options
systématique et permanente ? Excel = Onglet Standard = Cochez la rubrique
« Afficher I’onglet développeur ».

Ouvrez le ruban développeur

— 3 Enregistrer une macro

= ﬁ Utiliser les références relatives

7 Propriétés E % Propriétés du mappage [3f Importer &y
L L ﬁ

Q,J\fisualiser le code & Kits d'extension -1_-:,' Exporter =

Visual Macros L. 3 . . Source . . - Panneau de
Basic & Sécurité des macros . Fl Exécuter la boite de dialogue j Actualiser les donnees documents
Code Contréles Maodifier
Cllquez Sur  « SeCurlte des macros » Centre de gestion de la confidentialité [4 x

Cochez comme sur la figure ci-jointe.
Fermez Excel et redémarrer le, afin que cette action

B . ~
Editeurs approuves 5
R Paramétres des macros

Emplacements approuvés

o Pour les macros des documents situés dans un emplacement

puisse prendre effet. By non spprouve :
N , . . O Désactiver toutes les macros sans notification
Cela peut s averer dangerellX unlquement S1 VOusSs Paramétres ActiveX (O) Désactiver toutes les macros avec notification
télécharger des fichiers Excel avec macros depuis S—— e
Internet. Est-ce souvent le cas ? FEORIRE e
\ . . . Contenu externe

En ouvrant des modeles .ex1stant's sur le site Mi- option gecomgeniaa || Parames 8¢ macrospouries abveloppers
crosoft vous ne risquez rien aussi bien pour Word i o A e i ape VA v
que pOUI' EXCGI. Annuler

3.20 Barre d’acces rapide
Question Word Excel

Comment ajouter des éléments dans la barre d’accés rapide ?
Réponse

Cette barre se trouve tout a fait en haut juste a droite de la boule « menu »

»
G iEVRH): Voici la ligne Acces raide a laquelle j’ai déja ajouy-
:j/ Accueil Menu Insertions, Mise en page Formules Données Révision té des Commandes COH’lme OuVI‘iI’ Orthographe
9 )
_"J | J‘\' | = = gll&" | =) Renvoyer 4 Ia ligne auto Enreglstl’er sous et autreSOOO
Oer 3 ||l [ Sfwmesene | Cliquez sur le triangle noir, ayant la pointe en bas
P p.. Poli Al t A r
— — o (fenétre déroulante) = « Autres commandes
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" Cette fenétre s’ouvre vous permettant d’ajouter des
o s commande de votre choiux a cette petite bandes.
. Vous pouvez remplacer Commandes courantes par
« toutes les commandes »
1. Choisissez une commande dans la colonne de
gauche. Sectionnez-la avec un clic gauche de la
souris
2. Cliquez sur le bouton « Ajouter ». La com-
mande est dupliquée dans la colonne de droite.
Vous avec dans cette colonne de droite toutes les
commandes que vous voulez voir figurer dans la
barre rapide.

ersonnaliser Is barre d'outils Accés rapide,

3. Vous pouvez trier ces commandes e, cli-
B __quent sur les boutons (3)
| 4. Validez en bas de fenétre avec OK

4 Exemples

4.1 Fréquences Radio FM
Cet exemple est basé sur le tableau contenu dans ce lien :
https://frequence-radio.org/frequences-indre-et-loire.html

Question
J’ai récupéré le tableau des fréquences des radios FM du département d’Indre et Loire, proposé ci-dessus.
J’ai fait un copier/coller dans Excel, j’ai bien les 3 colonnes mais je n’arrive pas a faire un tri par fréquence ?
Réponse

Il'y a plusieurs raisons a cela :
Prenons I'exemple proposé :

A B C
1 1| a -
2 ALOUETTE Chinon 102.0
3 ALOUETTE Tours 90.1
4 BFM Business Tours 89.7
5 CHERIE FM CENTRE-VAL DE LOIRE Tours 91.6
6 EUROPE 1 Tours 104.5
7/ FORUM Chateau-renault 95.6
8 FORIIM Tours 95 A

1. La premiere chose a faire est de mettre une ligne de titres, ici en bleu. Cette ligne de titres est indispensable
pour pouvoir faire des tris automatisés dans Excel.

2. La deuxiéme condition consiste a sélectionner tout le tableau (A1 :C48).

3. Ce tableau étant sélectionné = Onglet Données = Icone Filtrer. Une petite fleche vers le bas, apparait sur
tous les titres, permettant le tri sur les 2 premieres colonnes.

Question
Pourquoi ne puis-je toujours pas trier sur la colonne fréquence ?
Réponse
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La réponse est simple. Vous voyez que ces nombres sont cadrés a gauche, donc ils sont écrits sous le forme texte,
donc ils ne sont pas numériques. De plus ils contiennent un point, alors que le séparateur décimal est une virgule en

France.

La fonction de conversion CNUM d’Excel renvoie donc une erreur (Valeur !).

Question

Comment faire pour que la colonne soit enfin numérique ?

Réponse

4. Je vais ajouter 2 colonnes (exemple ci-dessous)

A B C
1 B -] -]
2 ALOUETTE Chinon 102.0
3 ALOUETTE Tours 901
4 BFM Business Tours 897
5 CHERIE FM CENTRE-VAL DE LOIRE Tours 916
6 EUROPE 1 Tours 104.5

5. Dans la cellule D2, je vais faire une substitution du point par une virgule.

6. Laformule dans D2 est alors la suivante : _.Elle signifie : « Remplace le point par une

virgule une seule fois quand elle existe. (Voir I'onglet Formules = Texte pour avoir I'explication compléte

d’EExcel.

D E

u =
102,0 102
90,1 90,1
89,7 89,7
91,6 91,6
104.5 104.5

7. Dans la colonne E, il faut maintenant convertir en nombre ce qui est dans la colonne D . Dans la cellule E2 la

formule est la suivante : =CNUM(D2). E2 est maintenant numérique.
8. Recopier vers le bas les cellules D2 et E2, jusqu’a la derniére ligne (48)

Question

Oui mais, si je supprime les deux colonnes C et D, je perds mes formules de la colonne E ?

Réponse
Pas de probleme

Il'y a deux solutions :

4.1.1 Solution 1

Vous cachez les colonnes C et D.
Sélectionnez les deux colonnes C et
D - Bouton droit > Masquer.

4.1.2 Solution 2

Vous créez une colonne F de la facon
suivante :

Copier toutes les cellules utiles de la
colonne E = Bouton droit Copier.
Placez votre curseur en F2. Puis dans
le ruban Accueil > Fenétre dérou-
lante Coller = Collage spécial =
Valeurs. Les fréquences seront alors
numériques sans les formules. Vous
pourrez supprimer les colonnes C,D
et E et garder la colonne F

N7 DS YRH) -
il
- Accueil Menu Insertion I
B & Couper Arial
= 53 Copier
|"colter| |
- f Reproduire la mise en forme
[ Coller
l; Formules

Coller des valeurs
Aucune bordure
Transposer
Coller avec liaison
Collage spécial...
ﬂ Coller comme lien hypertexte
& Entant quimage 3

ZUTRIVIC TNFU ™
41 RPSFM
42 RTL

Collage spécial

Coller

O Tout

OF

O Commentaires

O validation
Opération

o Aucune

() Addition

() Soustraction

[T Blancs nen compris

7 X

() Tout, avec le théme source

() Tout saufla bordurg

() Largeurs de colonnes

() Formules et formats des nombres
(Z) Valeurs et formats des nombres

() Multiplication
() Division

(] Transposé

Annuler

Question
Quels tris pouvons-nous faire ?
Réponse
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Tous les types de tri sont possibles
En cliquant sur le petit triangle, (sur les titres de I'une des 3 colonnes), vous pouvez trier par Nom, par ville ou par
fréquence, dans I'ordre ou dans I'ordre inverse.

Question
Et si je veux trier les fréquences par ville ?
Réponse

Pas de probleme, il suffit de faire deux tris a la suite. Je vous laisse faire la manipulation. M*me si vous vous trom-
prez dans l'ordre des titres, vous pourrez recommencer sans probléeme. Vous trouverez la correction des fichiers
(version Excel et version Calc) en question, sur le lien suivant, compressé en mode ZIP :
http://pasqueraie37.free.fr/RadiosFMFrequences.zip

4.2 Utilisation des formules
Les formules sont exactement les mémes dans Calc et dans Excel. Les tableurs de Microsoft et de Libre Office sont
presque identiques, sauf pour ce qui concerne les macros.

4.2.1 Exemple basique : Suivre ses dépenses avec carte bancaire

Question
J’aimerais vérifier chaque mois le montant de ma carte bancaire puis comparer avec le relevé bancaire?
Réponse

Rien de plus simple avec Excel. Un tableau et une seule formule.

Ci-dessous le modele. Vous pourrez ainsi vérifier les montants avec votre compte bancaire.
En bleu : les titres

En jaune : les cellules de saisie

En vert la formule du total qui est tres simple : =SOMME(C2:C14)

A gauche le modéle et a droite I'exemple

A B c A B c
cLarte pancaire
Larte pancaire . ¢ < ¢ or ¢
1 2 Date —Nature —|Montant
2 Date |Nature -Montant 3 02/05/2024 Auchan Market 30,83 €
3 4 02/05/2024 Total Autoroute+ GO 149,81 €
g 5  03/05/2024|Docte - 36,84 €
- 6  19/05/2024 Pharma - 2,50 €
7 7  20/05/2024 |Auchan Wi ket 414 €
3 8 _ 21/05/2024|Leroy Nati 29,90 €
9 9  21/05/2024|Laboratoire - = roa 48,55 €
10 10  24/05/2024|CGR 15,00 €
1 11 28/05/2024|Radographie 18,50 €
12 12
13 13
14 14
15 Sous total - € 15 Sous total 336,07 € ]

4.3 Exemple 1 : Le suivi du nettoyage de son PC.

Question
On veut savoir combien de « Mo » on peut récupérer en faisant la maintenance depuis Glary,
cCleaner et Privazer ?

Jean Thiou Achetez « Fabriqué en France » v
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I_' A B G D E F G

Nettovage du C

2 On rne:.urF- |E"\FI&L"‘F‘ utilse sur le disque C avnal et aprés mainienance

3 C avant (Mo)|Aprés Glary (Ma) |Apres cCleaner (Mo)Aprés Privazer (Mo) [Gain (Mo) |Gain (%)

4 29_4'51 112023 97705 95702 95460 853680 W ﬁ#ﬁ
5 01/12/2023 97320 a7147 97043 99024 -1704] -1,72%
6 02/12/2023 104304 104364 104192 102481 1 1,78%
T 03/12/2023 103133 103080 103027 103003 ':'iiﬁf 0,13%
g 04/12/2023 12;3_-524 19_3-?'14 103621 1{115@ 144 0,14%
g 05/12/2023 104371 104371 104308 104241 130 DA2%
10 08/12r2023 104846 104770 104559 104353 493} 113?‘!&
11 0711212023 109925 109817 109627 113079 =3154| -ﬂ ?‘ﬁﬁ
12 081272023 ;

13 09/12/2023

Réponse

En bleu les titres.

En orange la date de la maintenance.

En jaune les données obtenues en regardant les propriétés du disque C., donnant la partie disponible.
En vert, les formules qui calculent le gain d’espace obtenus sur le disque C.

Seulement deux formules a trouver.

6.1.1 Algorithme en F4.

Si l'une des deux cellules utiles pour le calcul est vide

Alors ne rien mettre

Sinon calculer la différence d’espace disponible.

FindusSi

6.1.2 Algorithme en G4

Si je ne vois rien dans la cellule F4

Alors ne rien écrire

Sinon calculer le pourcentage gagné apres nettoyage par rapport a I'espace donné en B4
FinDuSi

Les formules en F4 et G4 doivent pouvoir étre recopiées vers le bas.

J’attends vos réponses. Solutions dans le prochain JTNews.

4.3.1 Formule en F4 Formule en G4 N
=SI(OU(ESTVIDE(B4);ESTVIDE(E4));"";B4-E4) =SI(ESTTEXTE(F4);"";F4/E4) avec un format en pourcen-
tage

Ces deux formules peuvent étre recopiées vers le bas sans probléme.

4.4 Exemple 2 : Consommation d’énergie

Comme vous avez pu le constater : tout augmente et en particulier ce qui concerne I'énergie.

Je vous propose donc le tableau suivant permettant de contréler les dépenses correspondantes.

Comme d’habitude, j'utilise 3 couleurs :

En bleu, le masque (les titres), en jaune les données et en -, les formules.

La premiere partie est en KWH ou m? et la seconde partie en euros pour comparer les augmentations ou diminutions
des consommations et des prix.

Les cellules E2:G2 ont été fusionnées ainsi que H3:J3
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A B C D E F G H | J K L
Consommations annuelles

1
2 Gaz Electricité Eau Différence en % /Année précedente Gaz | Electricité Eau Total Augmentation
3 kwh kwh m3 Gaz Electricité Eau Euros Euros /année précédente
4 2021 953 3771 78 846,59 € 701,06 € 231,75 € 177940 €
5 2022 810 4158 69 -15,01% 10,26% -11,54% 759,19 € 781,08 € 211,28 € 1751,55€ -1,59%
6 2023 750 2774 68 -7,41% -33,29% -1,45% 750,03 € 658,94 € 232,12 € 1641,09 € -6,73%
7 2024 - €
8 2025 - €

Dans ce tableau, il n'y a que 3 formules (E5,K4 et L5) :

4.4.1 Algorithme de la cellule E5 4.4.2 Algorithme de la cellule K4
On calcule la somme des 3 cellules précédentes.
La cellule BS est vide 4.4.3 Algorithme de la cellule L5

Ne rien mettre (texte vide) La somme de la cellule précdente est nulle

Calculer la différence en pourcentage avec
I’année précédente.

Nr rien écrire (texte vide)

Calculer en pourcentage, la différence avec I'année précédente

1. Apreés calcul, le pourcentage est un format obtenu en cliquant du bouton droit sur la cellule en question.

2. Laformule en E5 doit étre recopiée vers la droite et vers le bas.
3. Les formules en K4 et L5 se recopient vers le bas.

4.4.4 Solution

4.4.4.1 Trois couleurs comme d’habitude
En bleu, le masque. En jaune, les données. En vert les formules.

4.4.4.2 Les foemules

Certaines des cellules suivantes sont au format numérique pourcentage.

Cellule E5 : =SI(ESTVIDE(B5);"";(B5-B4)/B4)

Cellule F5 =SI(ESTVIDE(C5);"";(C5-C4)/C4) Cellule G5 : =SI(ESTVIDE(D5);"";(D5-D4)/D4)
Cellule K4 : =SOMME(H4:J4) Cellule L5 : =SI(K5=0;"";(K5-K4)/K5)

4.5 Exemple 3 : codes ASCIIetANSI

Question
Qu’est-ce que les codes ASCII et ANSI ?
Réponse

Tous les caracteres (écritures et autres pour I'iimprimante par exemple) sont codés par des nombres compris entre 0
et 255. La plus ancienne codification se nomme ASCIl. Emme est maintenant complété par les codes ANSI.

Je cite le moteur de Coogle :

ANSI est normalement compatible avec les 128 caractéres ASCIl et inclut également des caractéres supplémen-
taires spécifiques a la langue, tels que A, A, 3, etc. Selon I'extension utilisée, 128 autres caractéres différents sont
utilisés comme extension.

Par exemple A est codé 65, B est codé 66 etc. Pour trouver les lettres minuscules il faut ajouter 32. La lettre a est
donc codée 97.
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Dans les tableurs Excel et Calc vous pouvez trouver le code d’un caractére en utilisant la fonction CODE et récipro-
guement trouver un caractére en donnant son code.
Part exemple =CODE(« A ») donne la valeur 65 et =CAR(65) donnera A dans une police de caracteres « francais ».

Question
Qu-est-ce que Peer to Peer ?
Réponse

Voici une réponse compléte sur ce sujet :
https://www.1min30.com/dictionnaire-du-web/peer-to-peer-definition

4.5.1 Codes ASCII et ANSI

A B C En A2 j'ai écrit 60

En A3 j'ai écrit =A2+1 que j'ai recopier vers le bas

Code Car Code EnV2 j'ai écrit =car(A2) que j'ai recopié vers le bas
En C2 j'ai écrit Jcode(V2) que j'ai recopié vers la bas
60 < 60

61 — 61 Pour construire la table des codes ASCII, ce n’est pas de
50 a3 40, il faut aller de 32 a 255.
62 > 62 Si vois changer les polices de carat-res, vous aurez la

1
2
3
4
5 63 ) 63 liste pat exemple en Arial, Symbol, Wingdings et autres
6
7
8
9

. E— &

64 @ 64 si vous le souhaitez
65 A 65
66 B 66
67 C 67
10 68 D 68
11 69 E 69
12 70 F 70

4.6 Exemple 4 : Ecrire les unités dans les cellules

Question
Puis-je mettre des unités dans des cellules numériques. Est-ce que cela pose probléme ?
Réponse

Prenons un exemple :

| B2 - fe| 12

A B C
1 Date | Conso | Résistance |
2 02/02/2024| 12,000 kWhN 20,000 Q

Supposons que vous ayez rentré _ dans la cellule B2. La cellule n’est plus numérique, elle est « texte » et
donc aucun calcul ne pourra se faire depuis cette cellule. Si par compte vous avez formaté la cellule avec un format

personnalisé, qui correspond ici au kWh, alors elle reste numérique. Vois ne rentrez que la valeur, ici .

Question
Comment créer ce type de format ?

Jean Thiou Achetez « Fabriqué en France » 2
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Réponse

4.6.1.1 Concernant la date

Vous trouverez les différents formats en cliquant du bouton droit sur la cellule et vous verrez immédiatement es

formats « date » que vous pourrez utiliser.

4.6.1.2 Concernant la cellule conso en B2

Tapez 12 et validez.

Du bouton droit = Format cellule —Personnalisé

Ecrivez le type (et oui c’est un peu compliqué).

La prmeli-ere artie avec les # et les O, donne le ombre
de chiffres aprés la virgule et la partie noté [SkWt]
donne I(unité

4.6.1.3 Concernant la résistance

Procédez de la méme facaon avec une difficulté sup-
plémentaire. La lettre Omega ne figure pas dans notre
aphabet donc dans nos polices de caractéres habi-
tuelles. Il faut donc trouver le caractére correspondant
dans la police « Symbol ». On constate que le code ABSI
du W classique, correspond au code Omega de Symbol ;

Format de cellule

Alignement  Police Bordure  Remplissage  Protection
Catégorie :
Standard Exemple ici
Mombre
- 12,000 kwh
Monétaire !
Comptabilité Type:
Date
Heure ##0,000) [skwh]
Pourcentage
Fraction
Scientifique
Texte
SEédaI
00 E x -
#£0,00\ & ="\ _€ 5 _-@ -
£#0,000) [Skwh
Supprimer

Entrez le code du format de nombre, en utilisant un des codes existants comme point de départ.

.. . . Annuler
voici donc la solution avec changement de police
Format de cellule 7 X Format de cellule ? *
w"' Alignement  Police Bordure  Remplissage Protection Mombre  Alignement w"( Bordure Remplissage  Protection
Catégorie : Police : Style : Taille :
Iitangard Exemple Symbol Normal 10
ombre
Monétaire 20,000 W T Source Code ProLioht | j 8
Comptabilité Type: I Source Code Pro Medium Ttalique g I
Date = M Source Code Pro Semibolas Gras
Hewre ##0,0004 [$W] T Stendl Gras italique 11
Pourcentage jijmm/zaaa hh:mm 2
Fraction 14
Sdentifique " . .
Texte Soulignement : Couleur :
SEédaI Aucun ~ | | - | Folice normale
Attributs Apercu
[ Barre
20,000\ [$W [J Exposant I AoBpNyPYZ |
#20,000\ [skwvh] [ Indice
Supprimer
Entrez le code du format de nombre, en utiisant un des codes existants comme point de départ. Police TrueType, identique & I'écran et & limpression.

4.7 Exemple 5 : Tableau et fonction Recherche

Question

J’ai une liste de prénoms dans la colonne A, la date de naissance dans la colonne B et je voudrais avoir le

nom du mois de naissance en clair. Comme faire ?
Réponse

Voici un exemple :

Jean Thiou

Achetez « Fabriqué en France »




Questions / Réponses

05/08/2024

Rachel (| Janvier
Jean
Matéo 7| Février
Mathilde 7| Février
Mael

03/04/2023

A et B sont des colonnes de données
et C et D sont des formules, que I'on
peut recopier vers le bas.

L’avantage est qu’en filtrant les don-
nées vois pourrez classer votre ta-
bleau, soit sur les dates de nais-
sance, soit sur les mois.

Laurent

Vous devez créer une table permettant
d’associer a chaque numéro du mois son nom.
Cette table doit se trouver dans la méme feuille,
peu importe I'endroit. Table ci-jointe >

Nommez cette table, par exemple, t_Date
Supposons que le tableau des dates de nais-
sance, commence a la ligne 3, les formules sont
alors :

Dans C3: =MOIS(B3) ce qui donne un nombre
entrelet12
Dans D3 =RECHERCHEV(C3;t_Date;2) ce qui

veut dire : recherche verticalement dans la table
_Dates le nombre et donne le texte qui lui cor-
respond dans la deuxieme colonne de cette
table0

Recopiez les formules vers le bas.

1 Janvier

2 Février

3 Mars

4 Avril

5 Mai

6 Huin

7 Juillet

8 Aout

9 Septembre
10 Octobre
11 Novembre
12 Décembre
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