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MAJ le 24/09/2011 

Présentation du problème 
Vous avez inséré des champs dans un document, qu’il faut mettre à jour avant impression (par 

exemple la date et le lieu d’une réunion de CA, AG. Vous avez fait un imprimé avec la version 

2003 de Word. Seules les dates et lieus écrits dans des champs, sont à mettre à jour avant 

d’imprimer. Comment faire avec cette version 2007, où l’on passe son temps à chercher le bon 

ruban ? 

Procédez le la façon suivante 

 
Cliquez sur Aperçu avant impression. 

Vous obtenez alors un nouveau ruban, qui n’existe pas dans ceux prévus par défaut 
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Dans ce ruban Impression 

, cliquez sur Options. Cette fenêtre s’ouvre, il vous suffit de cocher les cases qui correspondent à ce que 

vous souhaitez : 

 
 

 


