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Présentation du problème 
Il est très intéressant d’avoir des adresses hotmail.fr ou live.fr d’une part et gmail d’autre part. 

(Voir la fiche technique sur Hotmail ou live. 

Il y a 3 bonnes raisons d’avoir une adresse gmail. 

1. Vous disposez d’une boîte de messagerie confortable 20 Go 

2. Vous disposez d’applications en ligne (un traitement de texte, un tableur et un outil de 

présentation comme Powerpoint) 

3. Vous disposez d’un agenda (comme sut Hotmail ou Yahoo) avec une différence de 

taille. Vous pouvez vous faire envoyer vos rendez-vous par SMS, sur votre téléphone 

portable, ce qui est particulièrement intéressant. 

Comment créer cette adresse 
Dans un moteur de recherche, tapez « Créer une adresse gmail ». 

Vous pouvez utiliser aussi le lien suivant valable en ce moment fin 2010, mais ce lien peut 

changer ultérieurement. 

https://www.google.com/accounts/NewAccount?service=mail&continue=http%3

A%2F%2Fmail.google.com%2Fmail%2Fe-11-

2f0154716ed7c77b9534b764f13975-

f8c4dc0964f4e82ca1929b4bcf268d1f9d9c5052&type=2?hl=fr&utm_campaign=f

r&utm_source=fr-ha-emea-fr-

sk&utm_medium=ha&utm_term=cr%C3%A9er%20une%20adresse%20email 
Voici le début de la page que vous allez obtenir. 
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Continuer en tapant le cryptogramme ci-dessous. Ce cryptogramme permet d’éviter que des adressés email 

soient engendrées automatiquement par des machines. Si une erreur est commise en le recopiant (c’est par-

fois difficile) un autre vous sera proposé. 

La casse n’est pas prise en compte cela signifie que vous  taper le mot en majuscules ou  minuscules, cela 

n’a aucune importance. 

Enfin cocher la case d’acceptation. Relisez bien avant de valider. En cas de problèmes vous devez refaire la 

saisie des cases signalées comme erreur et généralement vous devez entrer un nouveau cryptogramme. 
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Vous pouvez alors ouvrir votre compte. 

 

Tapez votre prefice d’email 

 
Tapez votre préfixe d’email ;. Il est inutile de taper @gmail.com (exemple tartempion.muche qui correspond 

à l’adresse tartempion.muche@gmail.com 

Tapez votre mot de passe et cliquez sur connexion. 

Si iGoogle s’ouvre cliquez sur gmail en haut à gauche de la fenêtre. 

 
 

Nous allons maintenant modifier les paramètres les plus intéressants (Transfert et agenda). 

Cliquez en haut à droite sur « Paramètres » 

Vous obtenez le classeur suivant : 
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Pas grand-chose à faire sur cette page, sinon mettre une signature par défaut. La photo est facultative et ici 

avec une visibilité réduite aux contacts. Sélectionnez l’onglet Transfert et POP/IMAP 

Choisir une adresse de transfert automatique. 

 
Vous pouvez transférer tous les emails arrivant dans la boîte gmail sur le Webmail de votre FAI ‘fournisseur 

d’accès à Internet), ici mon adresse sur Free. Ainsi tous les courriers pourront être récupérés sur WLM 

‘Windows Live Mail, voir la fiche technique correspondante.). 

L’adresse gmail peut être prise directement en compte par WLM, en activant soit le POP soit l’IMAP et en 

gérant le compte gmail dans WLM avec soit le POP et le SMTP soit directement l’IMAP. 

Cliquez sur Enregistrer les modifications. 

Nous allons maintenant configurer l’agenda. Vous devez avoir votre téléphone portable à portée 

de main et allumé, pour faire la manipulation qui va suivre pour l’envoi de SMS. 
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Cliquez en haut à gauche sur Agenda 

 
 

En haut à gauche cliquez alors sur paramètres. Cette fenêtre apparaît, faites les réglages nécessaires. 

 

 
 

Pour vous faire envoyer des SMS, cliquez sur l’onglet « Configuration de mobile » (image à la page sui-

vante). 

Tapez votre numéro de téléphone portable, si votre opérateur est pris en charge (Bouygues, Orange et SFR) 

pour la France. 

Ensuite cliquez sur le bouton « Envoyer le code de vérifictaion ». Votre téléphone portable reçoit immédia-

tement un SMS contenant le fameux code de vérification.  

Reportez ce code dans la case correspondante et cliquez le bouton « Terminer la configuration » 

Enfin, cliquez sur le bouton « Enregistrer » 
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A partir de maintenant vos rendez-vous, pourront vous être transmis par SMS si vous cocher cette case. 

Par défaut, vous recevrez le SMS, 30 mn avant. (ce temps est réglable) 

 
 

Importer des contacts dans gmail. 

Vous avez des contacts dans une messagerie hotmail, free, sfr , orange etc… exportez vos contacts au format 

CSV avant de commencer la manipulation suivante : 

 

Revenez à gmail en cliquant sur « gmail » en haut à gauche  

 
 

Cliquez à gauche sur ‘Contacts » 
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Cliquez sur « Autres actions », puis « Importer les contacts ». Récupérer le fichier CSV que vous avez enre-

gistré sur votre disque dur. 

Accès aux applications en ligne 

En haut à gauche de la fenêtre, cliquez sur « Documents ». 

 
En cliquent sur « Nouveau », vous avez accès à des applications (traitement de texte – document), présenta-

tion (de type PowerPoint, feuille de calcul de type Excel etc… que vous pouvez construire en ligne, sans 

logiciel sur votre PC. Vous pouvez les sauvegarder en ligne. Il vous est même possible d’en importer depuis 

votre ordinateur en cliquant sur le bouton correspondant. 


