Fiche Technique

v, ldeo Multlme

L bureau - reglages explorateur d¢ fenéires

Présentation du probleme

Concernant le bureau

\ous pouvez régler
e lataille des icones,
le choix des icones figurant sur le bureau.
le fond d’écran (voir la fiche sur les themes de bureau)
la barre de taches (voir la fiche qui parle de ce type de réglages)
le lancement rapide
La barre de notification

Concernant I’explorer Windows
De nombreuses possibilités se sont ajoutées aux possibilités classiques de XP ou de Vista con-
cernant la lisibilité des dossiers.
e Fonctionnalité de tri
e Fonctionnalité de classement
e Fonctionnalité de tailles d’icones
Les possibilités sont tellement nombreuses qu’il est parfois difficile de s’y retrouver.

Placer des icones dans la barre de lancement rapide

La barre de lancement raide se trouve dans la barre des taches, juste sur la droite du bouton
Démarrer. Vous pouvez y ajouter tout ce que vous voulez.

Prenons par exemple 1’outil capture (la paire de ciseaux permettant de découper des rectangles
sur I’écran), souvent utilisé dans ces fiches.

Cherchez cet outil dans le menu Démarrer et cliquer bouton droit - Epingler a la barre des
taches.

A I’aide de la souris ou du touchpad, glissez ce raccourci dans la barre de lancement rapide, a
la posmon que vous souhaitez. VVous obtenez alors ceci :

M e o e v/ BIE

\Vous pouvez faire la méme chose avec tous les logiciels souhaités
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Propriétés de la barre de taches.

Clgiuez bouton droit sur la barre des tdches - Propriétées

=

o Propriétés de la barre des tiches et du menu Démarrer

Barre des tiches |Menu Démarrer | Barres d’ouﬁls|

Apparence de |a barre des taches
[ werrouiller |2 barre des taches:

[ Ma=quer automatiquement la barre des tiches
Utiiser de petites icéines

Position de la barre des tiches : [En bas v]

Boutons de la barre des taches : [Toujours combiner, et masquer le texte V]

Zone de notification

Perzonnalisez les icdnes et les notifications qui apparaissent
dans |a zone de notification.

Fersonnaliser. ..

Apercu du Bureau avec Aero Peek

Vous pouvez afficher temporairement le Bureau en placant le pointeur de votre souris
sur le bouton Afficher le Bureau & l'extrémité de |3 barre des taches.

Utiliser Aero Peek pour afficher un apergu du Bureau

Comment personnaliser la barre des tiches ?

[ o

En cliquant sur le bouton « Personnaliser »

=

(_J\_) |2 = Tousles Panneaus de configuration » Icones dela zone de notification w43 [ Recherner P

Fichier Edition Affichage Qutils 7
(7]
Sélectionnez les icones et les notifications qui apparaissent sur la barre des

taches.

Si vous masquez des icénes et des notifications, vous ne serez pas averti des modifications et mises 3
jour. Pour afficher les icnes masquées, cliquez sur |a fléche pres de la zone de notification sur la barre
des taches.

Icones Comportements
& ﬁ""‘a"t“‘”‘[‘ [Afficher Ficéne et les notifications |
g Volume [Afficher licéne et les notifications =
Enc OSQUE © mus
a8
[ Centre de maintenance . [Afficher licone et les notifications = |
Résoudre les problémes d'ordinat...
ail Réseau [Afficher Ficone et les notifications ]
WIFIBUR Acces Internet

(] Synaptics TouchPad Enhanceme... [Afficher uniquement les notifications v
Dispositif de pointage de Synapti..

Activer ou désactiver les icones systéme
Restaurer les comportements des icnes par défaut

7] Toujours afficher toutes les icones et les notifications sur la barre des taches

ek Propnétés de la barre des tiches et du menu Démarrer

S

e Propriétés de la barre des taches et du menu Démarrer

Barre des tiches | Menu Démarrer | Barres dloutils

Barre des tches | Menu Démarrer | Barres d'outils

Pour personnalizer | aspect et le comportement des liens,
icones et menus dans le menu Démarrer, diguez sur
Personnaliser,

Personnaliser. ..

Action du bouton d'alimentation :

Arréter - ]

Confidentialité

Stocker et afficher les programmes récemment ouverts dans le menu Démarrer

Stocker et afficher les fichiers récemment ouverts dans le menu Démarrer et la
barre des tiches

Comment modifier 'aspect du menu Démarrer 2

[ ok ][ Amer || acplicuer

Pour personnaliser I'aspect et le comportement des liens,
icdnes et menus dans le menu Démarrer, diquez sur
Personnaliser,

Personnaliser ...

Action du bouton d'alimentation : Arréter v]

Confidentialité

Stocker et afficher les programmes récemment ouverts dans le menu Démarrer

Stocker et afficher les fichiers récemment ouverts dans le menu Démarrer et la
barre des taches

Comment modifier I'aspect du menu Démarrer ?

[ oK H Annuler ] PR

Si vous cliquez sur le bouton « Personnaliser » de 1’onglet « Menu Démarrer », vous obtenez la fenétre ci-

dessous.

Des modifications ont été apportées dans les cases a cocher du haut de la fenétre, question de choix person-

nel.

Plus importants j’ai porté a 20 le nombre de logiciels récemment utilisés (visible dans le menu Démarrer) et
le nombre de fichiers ouverts par ces logiciels. Voir figure ci-dessous, I’action a gauche et le résultat a

droite.
L’intérét est que

e la place ne manque pas et ne géne pas (il faut ouvrir le menu demarrer).
e Vos logiciels les plus utilises, sont directement accessiblse, en cliquant sur la boule « Démarrer ».

e En glissant simplement sur le nom du logiciel, la liste des derniers fichiers ouverts apparait immédia-
tement, et vous pouvez directement ouvrir ce fichier.
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Personasiices e men Ddmarer et v V& wicrosot Office Word 2007 |L’£E e e e ‘ L4 | 2;‘3?1“5 p
- 1 X
@ Mozilla Firefox @ Mozilla Firefox v ] EssaiWord2010.htm
Vi poasves persornalser Fappanence et e compon tement des bers, des icnes et des - — E ¥
maeruis dhu i Dbraver. i Miseenroute > |22/ Microsoft Office Excel 2007 =
| Actrver s menus cordeniuels £1 ke ghiser éplaces 262 wicrosott Ofice el 2007 ) e e
| Afficher les e rouselement iratalds en surbrilance
o ke L | @ Windows Media Center Q Windaws Media Center
/| Commardle Eutiuites | ] cocrice ﬂ Caleulstice
¢ Besurmerty Pense-béte ‘ Microsoft Security Essentials
@ :Hm'" : :: :: Ll ‘ Microsoft Security Essentials pense-béte
Mo puas afficher cef dgment c‘-, Recovery Manager &'?’ Recovery Mansger &) Fiche Technique.dotx
Deemaniy rboeray # Connectez-vous :
) — # Connectez-vous
& kficher e tant gue ben G pane f Paint
Afficher en tant :u!m-ﬁ'u 8 soltaire -
Mo s afficher ced Sement I‘ 3 Solitsire
: o résadenitel ilg Microsoft Office PowerPoint 2007 E ordbad
B AMcher en Lant gue ke 5 g Mo R s ES Microsoft Office PowerPoint 2007
Talle chy merey Démarrer [ wimaitexe - Raccourci
Hombwe de programeres rdcents b afficher © F @Runmmrmm
Mombre d'iléments ricents b afficher darm e Lstes de racoouros ; X =
Paramsh s par gifnst i vk |
> Tous les programmes
»  Tous les programm:
[Trecher grammes et fichiers o] [ aveter [ ]
. —¢- - 7 - 7 7 .
Figure des modifications apportées Figure des résultats obtenus | Résultats obtenus en cliquant sur
Word en haut de la liste

La présentation des dossiers

|5 » Bibliothéques » Documents »

Fichier Edition Affichage Outils ?

Organiser v Partager avec v Graver Nouveau dossier
¢ Favoris Bibliotheque Documents
M Bureau Inclut: 2 emplacements
= Empl ts ré e
ey Trf:p ;cemen e | _Attente 1. 000 l:‘_ﬂ Dates absences pour AIVM37 xlsx
élé t: —
. Rl S | 2010-05-16_Ballan | Paroles.chanson 5] Dépenses_08-2010.xlsm
. . AlVM10-11 . PcSetup @_] Désinstaller Internet Explorer 8.docx
-4 Bibliotheques
¥ inien L AlVM37 . Perso r‘Q]Dor_l.htm
qbl AIVM'37 . BandeauxWord2007 PhotosBallan W Document.rtf
QL: S . Bibliothéque multimédia Microsoft , Pinnacle VideoSpin ) Evaluation de la sécurité avec Baseline.docx
Autre vue
Fichier Edition [JAffichagel| Outils ?
Organiser « Partager avec Graver Mouveau dossier
1t Faveris Bibliothéque Documents
M Bureau Inclut: 2 emplacements

Y .
=l Emplacements récer

Téléch t | | ! I [ '
4 Téléchargements .r_- '}l Ll tr I ik m

_Attente 2010-05-16 | AIVMLO-11 AVM3T BandeauwxWW Bibliothéqu Blocs-notes Borland Boursoram  CleUSB Ver C

= Bibliothéques _Ballan ord2007 e OneMote Studic a batim
Gl AVM.CD multimédia Projects
_l] ATVIM3T Microsoft
[=]

Pour accéder a la présentation des dossiers, la barre de menu doit étre visible . Soit vous appuyez sut la
touche [ALT] et le menu sera ouvert temporairement, soit vous le rendez définitivement ouvert, ce que je
vous conseille vivement, méme si cela vous éloigne un peu des techniques du Mac (Tres bien congu pour
des gens qui n’y connaissent rien et qui ont le fric pour en faire assurer la maintenance, bon ¢a c’est dit...).
Vous trouverez aussi comment faire afficher tous les menus, dans toutes les applications Microsoft, dans la
fiche N° 035 dans la rubrique Fiches techniques, toutes versions.

Cliquez sur le menu affichage, visible sur la figure ci-dessus, VVous obtenez alors le résultat sur la page ci-
dessous
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Le menu Affichage

Vous constatez que le choix est trés larges et les plus
utilisés jusqu’a Vista allaient de Tres grande icones
‘tres utile pour les photos) a ‘Détails, trés utiles pour
Outils 7 voir les types, la taille, le type des fichiers.

- @ » Bibliotheques » Docurnents »

Fichier Edition

R Barres d'outils , En cliquant sur I’en-téte de la colonne correspon-
rganiser = ouvEaU . . .
? . dante, vous pouvez choisir le type tri, comme le
2 Favori P ocun | montre les figures suivantes.
avors Volet d'exploration 3
Bl Bureau bs
& Emplacem Tres grandes icénes
& Télécharge Grandes icones
lcénes moyennes
- Bibliothéque Petites icdnes
Gl ANM.CD | @  Liste
ADVMIT Detail
cl At 2édia Mi
@il BI-JT-DOC Mosaiques e
Iﬁ BI-JT-PDF Contenu
=cts
@ Docurmnent — )
rganiser par 4
[l Images L 5
@ MesCD Trier par 3
3
J’ fSsnne Regrouper par
Sit . ctails...
@ Ites Choisir les détails setooth
Iﬁ Télecharge Atteindre b
E Vidéos Actualiser
e dentiel d FP
zcident;
roupe résidentie . Humour
Affichage des détails
En cliquant ici, vous En cliquant ici, vous
P Favods Bibliothéque Documents pouvez trier par type pouvez trier par taille
BB Bureau Inclut: 2 emplacements

=l Emplacements récer Type Taille

& Téléchargements
J010 1500 Dossier de fichiers

= Bibliothiques 0 15:09 Dossier de fichiers

4 ANMM.CD fomesdefictaens En cliquant ici, vous
. g . o Dossier de fichiers .

i AVMET En cliquant ici, vous pouvez ajouter des

@l BLIT-DOC pouvez trier par nom rubriques

&l BI-IT-POF . .
- En cliquant ici, vous

pouvez trier par date

Comme le montre cette figure, il est toujours possible, de trier selon ses propres choix. Un premier clic va
trier dans I’ordre chronologique et un deuxiéme clic va trier dans I’ordre inverse. Il peut étre trés utile, par
exemple, de trier sur la date en commencant par les fichiers les plus récents.

Les nouveaux types d’organisation des dossiers
En bout a droite, en haut de la fenétre du dossier vous découvrez la rubrique organisation.
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Pour en changer le
format et afficherle

Pour changer le type

X S
del'organisation volet de visualisation

1
Fichier Edition Affichage Outils ? |
| Organiser v & Ouvrir ~ Graver
' B
/'t Favoris Bibliothéque BI-JT-DOC o , =
rganiser par: THom
| Ml Bureau Inclut: 1 emplacement
# Emiplacements Nom . Modifié le Type Taille =
& Téléchargement: 1
l ] ~5106_BureauExplorerW7.docx 19/09/2010 06:40 Document Word 2... =
=3 Bibliothéques ~WRL2027.tmp 16/09/20101617 Fichier TMP 4
Q oD aa e | ] Fiche Technique.dotx 26/08/201007:21  Modéle Microsoft . 20

Vous pouvez
changer le type de =~ A @
I'organisation
Organiser par: Dossier ¥
" © Dossier
Auteur Format

Date de modification
Mot clé

Type
Nom

volet de visualisation

Annuler les modifications

= ™
Par exemple en choisissant « type » et non « dossier », vous obtenez la configuration suivante :

~R0C il Lan:

i I . L =
PDF ] ] ] . ) G I N ra LR S E|
- L A_a‘ 2 ) I -] A Er
A_ Ede ] | : o &l L L &
[ '.I g " |- [ =
Adobe Acrobat Application Classeur Classeur Classeur Connexion Diaporama Document de Document HTML Document Document Document texte
Document Microsoft Office  Microsoft Office OpenDocument  Bureau  distance  Microsoft Office  feuille de style en MHTML Microsoft Office
Excel 2007 Excel 2007 PowerPaint 2007 cascade Word 97 - 2003
prenant en char...
rs [ | | [ [ r—
. = 3 - - — 3
o™ | By ] b b by 1 b | by
(%) ‘ #nk eS| facz
El - "3k l il L !
o 1
—; oy . ~ ) L ) " gyl I _d.f
Document XML Executable Jar Extension de Feuille Microsoft Fichier Fichier AVD Fichier BAS Fichier BIF Fichier CFG Fichier Fichier CONF Fichier C3V
File I'application Office Excel CLASSNAME Microsoft Office
97-2003

Excel

Vous pouvez en modifier le format (figure ci-dessus).
En faisant cela tous les fichiers du dossier et des sous dossiers, se sont regroupés par type, ce qui peut étre
trés intéressant pour retrouver par exemple un dossier XLS sans ouvrir les sous dossiers.

Pour revenir a la « normale », organisation habituelle depuis Windows 95, il suffit de cliquer « Organiser

par » et de cliquer « Dossier »

L affichage du volet de visualisation est accessible dans tous les modes. La encore, par défaut ce volet est

inutile, mais vous pouvez I’ouvrir pour une recherche de contenu de fichier dans un cas bien particulier et 1a
ce volet devient tres utile.
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