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Présentation du probleme
Ce document est en partie en construction.
Merci Annick Sevrain pour ce travail.

Annick Sevrain http://aivm.free.fr Page 1




Fiche Pratique

Table des matiéres
1 Réglages

2 Utilisation

1 Reéglages

Au cas ou tous les outils n'apparaissent pas a

_
Objets |[¥] s sélectionner les objets
gaUChe = Personnaliser... 2 Zone detexte
. " A LE Insérer un tableau...
1) CIlC sur L v |l Wordart..
. . <7 & Cadre de limage
2) Ajouter/supprimer 3 S
3) ObjetS = EIRN E\éche
= \v| O Elipse
4) Tout cocher 4 O Rectangie
= L@ Formes automatiques
ot Lov] & sonet.
=] Z 5 Objet de la Bibliothéque de présentations...
Ga |v| Ga  Elément de la bibliothéque de contenu...  Ctrl+Maj+E
- Reinitialiser la barre d'outils
2 Utilisation
Question
Comment fermer une page ouverte?
Réponse
£ Comgarstiond - b « Compartaion b wvgeives
. INBEHI 8D 2 Poge. CteMapeN | g1 € 31N |
1) Insertion i hpanee A | P et I, TR Dol
3 FOamat 34 S ovguatan IS
4 2 Nuredeon Se page—
2) Image g :,':2_6:!9_!_'!9:_33 M“M-
A 3% Ot e Lo RGNt de prdsantations..
@ Yo Ao b ts bbScthbqse de Cinttrn
. ' . . e 3 Eémert deta bbbcthegue decontenu. St Maje £
3) A partir d'un fichier et recher- N[ IR IR —
cher dans vos dossiers o g $30). b shpet
=) =1 Toow detege [l Apptedufcho..
) Ir’ Fcharsnte... T Casmdmagence
7. :».‘ o [@¥ Apata dun ganses oo don appaed-phato..
= .‘3' Lo bygertente A pante S o DbEotvEGut de Contane. Sl Mo |
': l I ;:0__57«& Fogreas stomatiqus »
e Grecovers || = (A et
235855 §
[ s e delnpace.. | || 2
=

Question
Comment insérer une image?
Réponse

Annick Sevrain

http://aivm.free.fr

Page 2



Fiche Pratique

25 Comgarstond - W CAmgarittn b wrgeovas
[ '};-T-'n'pm Ol Taiess Dinpogion fesée 1
. - Page. Cata My N % ORE - 23
1) Insertion : :u‘-dm:uj -144 Poge e dockse ‘”“::‘” ‘xl::: EL 1“% xR <A T
_; Famat de ovgnton b . 1 [ 1 i lae "
" B ondes &g e ————
2) Image = o e
A| K eunbecostenns Y Oﬁaﬂﬁhk«wamﬁum
@l o
3) A partir d'un fichier et recher- i::: “ ij:‘;:‘_‘:;‘:;:f:‘""‘ S
cher dans vos dossiers | s s tA e e
(=) Neckar binmodke) =1 Teoe detege Al Appte dufichior.
© IR 17 Bovertote. 3 I1 Candmagense
7. yore '8l Ot & Apate dun annes oo don appaned-phate..
X e o hysetene A panta e o DREOORIot de Covtane. St M|
‘{"‘ Foprvas stematipas »
ol A et
Question
Comment insérer un word art?
Réponse
Galene WordAnt 7 x
m:mg&(\hwdkt:
1) A gauche clic sur Wheodiet WO’M ,.m,muw . L
2) Choisir le word Art 19';»4,.fei\\orun Wordhrt| 1> lu-t :
‘ i Y v’\-\E"
3) OK ‘ ut M‘ westnr | WoedArt ‘Ur]\ﬂ
{ T W
Vit e Bt iy ] "
wum" % w Strdiv ; ~
I e
Modification du texte WordArt 7 >
1. Ecrire le texte dans la zone bleue f;'ﬁ,;amad‘ FlEI
Texte : 2
A Votre texte ici |
3. Réglage taille
4. OK
Question
Comment insérer un tableau?
Réponse

Annick Sevrain

http://aivm.free.fr

Page 3




Fiche Pratique

: Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Tableau Disposition Fenét
NEHS 8RR ITH| % LRE J|I9-6-5-6-B0
A gauche clic sur = | 27 Taches Publisher © 41 = T e z
1. Réglage nombre de lignes [y |} images ciipar v x| ol lacannos [T laasnas
e|e
lo] I —
2. Réglages nombre de colonnes | réerun tableau 1 .
. &l || Nombre de lignes : q |Z| Exemple
Format du tableau : aucun nontredecoomed) (1[5 [dow  cient Moddle Stve coder | |
\ Format du tableau : Lun. MAM AN m Rouge
|Eucun] [ A Mar, TGM BM AZ Bleu
3' OK N '[?“‘f:fe comptes Mer. TMA  MOZ  BE Blanc
@) L;:be 2 Jeu. PCN HPN WZ Gris
g t::i i Utilisez ce format poé.lr EFEICEI’ toute mise en forme
Liste 5 u tableau.
Liste & hd
%
= 3' OK I | Annuler
— T T
Question
Comment insérer une zone de texte?
Réponse
_ - o D ]
1) A gauche clic sur | e =] 3
2) Sur le projet faire glisser la croixde Aa B | [EP—— A
A : | [cotectons stioenereies ] |_3
3) Quand on relache la zone apparait en A I ¥
pointillés N SIS |
o E
N - s - by = |_. — — B
De méme on peut insérer trait, fleche,

Question

Comment déplacer, dupliquer zone de texte?

Réponse

Dans la zone de texte sélectionnée déplacer le curseur en maintenant touche Alt GR enfoncée
Question

Comment supprimer zone de texte?

Réponse

Clic droit dans la zone de texte et faire "supprimer I'objet™
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Dans "Format™ "Arriére-plan” et choisir un des modeles, ou autres couleurs, ou autres arriere-plans
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