Fiche Technique

(Chemins d'acces caches de Windows 7

Les deux premieres choses a faire

e Vous pouvez (je pense méme que vous devez) afficher 1’ordinateur sur le bureau en
haut a gauche. Pour cela cliquez sur Démarrer (La boule en bas a droite), puis bouton
droit de la souris sur Ordinateur, puis cliquez du bouton gauche, afficher sur le bureau

e Vous devez avant tout, rendre visible les fichiers et répertoires cachés.

Comment ?

Ouvrez une fenétre quelconque de I’explorateur. Si les menus n’apparaissent pas, appuyez sur

la touche ALT.

Cliquez sur Outils > Options des dossiers - Onglet Affichage

Options des dossiers

=

Options des dossiers

[S5a

| Général | Affichage | Rechercher |

| Générl | Affichage | Rechercher |

Affichage des dossiers

Wous pouvez appliquer le type d'affichage (es détails ou les icnes, par
exemple) de ce dossier a tous les dossiers du méme type.

| Appliquer aux dossiers | [ Réinitisliser les dosgiers

Paramétres avancés :

Fichiers et dossiers -
Afficher l'icéne des fichiers sur les miniatures F
Afficher |a |8gende des dossiers et des éléments du Bureau L
Aficher le chemin complet dans Iz bame de tire #héme Classique uniquement) |
Afficher les dossiers et les fichiers NTFS chiffrés ou compressés en couleur
Mficher les gestionnaires d'apergu dans le volet de visualisation
Afficher les informations concemant |a taile des fichiers dans les info-bulles du di
Mficher les lettres de lecteur

Fichiers et dossiers cachés

@ Afficher les fichiers, dossiers et lecteurs cachés

(2) Ne pas afficher les fichiers. dossiers ou lecteurs cachés 2

4] m | F

Paramétres par défaut

Appliquer

Mffichage des dossiers

Vous pouvez appliquer le type d'affichage (es détails ou les icénes, par
exemple) de ce dossier  tous les dossiers du méme type.

| Appliquer aux dossiers | [ Réinitizliser les dossiers

Paramétres avancés :

Lars de |a saisie en mode d'sffichage Liste -
() Effectuer|a saisie automatiquement dans la zone Rechercher
@ Sélectionner I'élément affiché comespondant au texte saisi
[7] Masquer les extensions des fichiers dort le type est connu
Masquer les fichiers protégés du systéme d'exploitation recommandg)
Masquer les lecteurs vides dans le dossier Ordinateur i
Quvrir les fenétres des dossiers dans un processus différent L
[] Restaurer les fenétres des dossiers ouvertes lors de |a prochaine ouverturs de s =
[ Toujours afficher des icénes, jamais des miniatures
Toujours afficher les menus B

[ Utiliser des cases & cocher pour sélectionner des éléments 2
14 [0 | +

Appliquer

Prenez les réglages ci-dessus. Il ne sera pas utile de laisser en permanence la visibilité sur les
fichiers cachés, mais c’est indispensable lorsque vous voulez faire les manipulations ci-

dessous.

Sur les deux figures ci-dessus vous avez les choses importantes dont :
e Ne pas masquer les extensions de fichier (trop dangereux pour les pieces jointes aux

emails

e Afficher les menus en permanence (beaucoup plus commode que I’appui sur la touche
ALT que beaucoup de personnes ignorent...
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Fiche Technique

1. Les alias

Dans tous les chemins d’acces utiliseés dans les pages suivantes, remplacez JT par le nom de 1’utilisateur

principal. Voici les alias donnés aux noms anglais,dans la version francaise.
| Desktop > | Bureau | Users > [ Utilisateurs | Program files> | Programme | Download > | Téléchargement |

2. Le chemin d’acces aux modeéles de WORD 2007

Le chemin est écrit dans le haut de la fenétre suivante

O_Q ' |, « Utilisateurs » JT » AppData » Roaming » Microsoft » Templates » v | s H Rechercher dans : Templates pf
Organiser v Nouveau dossier 4= = @
B Documents & Nom : Modifié le Type Taille
@) Famille o
S .. Document Themes 27/11/2009 15:25 Dossier de fichiers
|&=l Images . , Sain
- . ModéelesWeb 08/02/2010 06:49 Dossier de fichiers
@l MesCD & £ : : A %
N i) Calendrier scolaire 2009-2010.dotx 30/11/2008 23:13 Modéle Microsoft ... 40 Ko

3. Le chemin d’accés au menu de démarrage
Le chemin est écrit dans le haut de la fenétre suivante

. » Ordinateur » System (C:) » Utilisateurs » JT » AppData » Roaming » Microsoft » Windows » Menu Démarrer »

Fichier Edition Affichage Outils 7

Organiser v Inclure dans la bibliothéque v Partager avec v Graver Nouveau dossier
o s s Nom Modifié le Type
B Bureau ’ . Programmes 18/01/2010 07:02 Dossier de fichiers

Ce chemin d’acces vous permet de réorganiser le menu Démarrer. De regrouper par théme. Une fiche
technique Windows existe sur ce sujet avec quelques conseils.

4. Le chemin d’accés au SendTo (Envoyez vers)

Ce chemin est intéressant car il vous permet d’ajouter des raccourcis vous-mémes, par exemple sur
PhotoFiltre pour ouvrir les photos directement dans ce logiciel, beaucoup plus complet que les logiciels des
galeries Microsoft Live, galeries Picassa et autres inutilités du genre.

Ci-dessous, un exemple des raccourcis, que j’ai mis dans ce répertoire, dont le chemin d’accés est en haut de
la fenétre.

Fichier Affichage Outils 7

Organiser v Inclure dans la bibliothéque » Partager avec v Graver Nouveau dossier
R 4 Nom Z Modifié le Type
Bl Bureau B Bureau (créer un raccourci) 10/06/2009 23:2 Raccourci Bureau
l:‘ Emplacements récents [#5 Destinataire de télécopie 14/07,/2009 06:42 Raccourci
& Téléchargements _J Destinataire 10/06/2009 23:2 Service de messag...
5| Documents 25/11/2009 18:03 Cible de dépét de ..,
4 Bibliothéques |1, Dossier compressé 10/06/2009 23:27 Dossier compress...
@l AIVM37 @7 Medialnfo 15/03/2010 10:50 Raccourci
)] Delphi al/] notepad.exe 26/11/200914:26  Raccourci
5 Documents 7l PhotoFiltre 26/11/200914:38  Raccourci
@l Famille [@. SendTo - Raccourci 25/03/2010 08:05 Raccourci
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Fiche Technique

4.2 Autre technique a utiliser pour le « envoyer vers »

Cette fonction peut-étre utilisée pour copier des fichiers vers une destination donnee. Il vous suffit de
sélectionner les fichiers <CTRL> <Clic gauche>.

Lorsque vos fichiers sont sélectionnés, sur 1’un deux <Clic droit> puis < Envoyez vers>

Pour enrichir les possibilités de « Envoyer vers », appuyez alors sur 1’une des touches de majuscules (fléches
vers le haut en général), puis cliquez a nouveau bouton droit sur 1’un des fichiers sélectionnés, la commande
s’¢largie alors a d’autres possibilités comme Mes images, bureau etc...

5. Le chemin d’accés a votre bureau (par défaut)

En effet le bureau peut étre déplacé avec Vista ou Windows 7 (bouton droit sur son icone, emplacement ou

déplacer).

La encore le chemin figure en haut de fenétre
S

:v,_j i » Ordinateur » System (C:) » Utilisateurs » JT » Bureau » v

Fichier Edition Affichage Outils ?
Organiser v Inclure dans la biblicthéque v Partager avec v Graver Nouveau dossier
o Favors *  Nom 3 Modifié le Type Taille
B Bureau JJ BAT 27/11/2009 18:43 Dossier de fichiers
‘2] Emplacements récents .. Bkinc.vid 27/12/2009 15:52 Dossier de fichiers
& Téléchargements Q Bureautique 10/02/2010 08:21 Dossier de fichiers

Le chemin noté correspond en réalité (lorsque 1’on retire les alias) a :
"C:\Users\(Nom Utilisateur)\Desktop"
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