Bulletin d’information

Le bureau et I'explorer de Windows

Utilisable avec XP ou Vista

Qu’est-ce ?

Le bureau est un répertoire particulier qui a comme propriété d’étre directement visible
sur votre écran, dés I’allumage de votre PC. C’est votre fond d’écran

Ce répertoire se trouve dans C:\Documents and settings\(\VVotre nom)\Bureau ‘Desktop en
anglais. 1l y a donc autant de répertoires « bureau » qu’il y a d’utilisateurs déclarés sur la
machine. De méme pour le répertoire Mes documents. Il est donc prudent de limiter le
nombre d’utilisateurs.

Votre bureau est muni de barres (barre des taches, barre de lancement rapide, barre de
notification). Le rdle, les modes de fonctionnement et les modifications possibles, sont
vus a la fin de ce document.

Placer un raccourci sur le bureau

Lorsque vous voulez lancer un logiciel

rapidement, il peut &tre utile de créer un

raccourci sur le bureau.

4 Cliquez bouton droit sur un endroit
vide du bureau.

4 Dans le menu Contextuel qui s’ouvre,
cliquez Nouveau - Raccourci

4+ Soit vous tapez le nom du logiciel
avec son chemin d’acces, soit vous
cliquez le bouton Parcourir et vous
allez chercher le nom du fichier EXE
qui correspond a ce logiciel,
généralement dans un sous répertoire
du répertoire C:\Program files

Creéation d'un raccourct ‘]

Cet Assistant vous permet de créer des raccourcis vers
des programmes, fichiers, dossiers, ordinateurs ou
adresses Internet en local ou en réseau.

Entrez I'emplacement de ['€lément :

|

Cliguez sur Suivant pour continuer,

Annuler

Cette technique est la méme pour XP et Vista

Regrouper les raccourcis par theme

Créer des répertoires comme Bureautique, Multimédia, Systéeme, Maintenance, Internet,
Jeux. Regrouper ensuite de la fagon suivante :

(Voir le tableau ci-dessous)
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Bureautique

Raccourcis sur Word, Excel, Access, Open Office, Outlook

Multimedia

Raccourcis sur logiciels de dessin, audio, vidéo et pour CD et DVD, Webcam

Systeme

Raccourci sur I’invite de commande, le logiciel de gravure, de défragmentation ,de
restitution de fichiers effacés par mégarde, de compression, de sauvegarde
(Acronis), Killbox Everest, Belarc etc...

Maintenance

Ad-aware, spybot, cCleaner etc...

Internet

IE8, Firefox, Chrome, Windows Live Mail, Messenger, Filezilla etc...

Changer I'icéne de ces répertoires

Cliquez bouton droit sur le répertoire > Propriétés - Onglet Personnaliser - Bouton « Changer d’icone ».
Choisissez I’icone souhaitée dans la liste qui s’affiche. Appliquez et refermez la fenétre.

Fond d’écran avec Windows XP

Cliquez bouton droit dans un endroit vide de votre écran - Propriétés - Onglet Bureau > Bouton Parcourir
-> Allez chercher une image de votre choix de bonne qualité 800*600 minimum pour écran 4/3. VVous
pouvez trouver des images utilisables directement dans le rapport 16/9 ou 16/10. Une légére déformation en
utilisant la position « Etirer » ne produira pas une déformation visible surtout sur un paysage.

Ecran de veille personnalisé sous XP
Dans votre répertoire Mes Documents \ Mes images, créez un sous répertoire nommé par exemple

FondEcran.

1. Placez dans ce répertoire 20 ou
30 images ou plus (de bonnes
qualités) et que vous souhaitez

Themes | Bureau| Ecran deveile | apparence | Paramétres

voir defiler.

Bouton droit sur un endroit vide
de votre bureau - Propriétés ->
onglet Ecran de veille > dans la
fenétre déroulante choisissez
Mon Album photo

Réglez le delai que vous
souhaitez attendre pour lancer
I’écran de veille

Cliguez sur le bouton

« Paramétres » afin de signaler
ou se trouve 1’album photo.

Vous obtenez la fenétre suivante :

Ecran de weile

Mok alburn photo

Délai: 12 % | minutes

Gesztion de ['alimentation du moniteur

[] & la reprize, protéger par mot de passe

Four modifier les paramétres d'alimentation du moniteur et
économizer 'gnergie, cliquez sur Gestion de [alimentation.

w [ Paramétres ] [ Apercu

[ Gestion de I'alimentation. .. ]

k. H Annuler H Appliquer ]

Figure 1
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5. Cliquez sur le bouton
« Parcourir » afin de récupérer
les images de votre dossier
FondEcran.

6. Ces images defileront toutes
seules, selon les réglages sur la
fenétre ci-jointe.

Bulletin d’information

&l Options de I'écran de veille Mes images

Ecran de veille Mes images

=l

Combien de foiz voulez-vous que les images changent ¢

Pluz J M ains

B secondes

D& quelle taille doivent étre les images 7

Plusz J Plusz
Fit . d

s 0% de I'écran SIiETel
Utilizer lez images de ce dogsier
|DZ"-.MESE|DCSD"-.MES images FondE cran | [ Parcourit
Agrandir lez petites images
[] &fficher les noms de fichier
[tilizer lez effetz de ranzition entre les images
Autariger la vizualization dimages succeszives avec le clavier

[ ]9 ] [ Annuler

Figure 2

Fond d’écran avec Vista

Cliguez bouton droit
dans un endroit vide

de votre écran 2> Fichier Edition  Affichage

Personnaliser->0Onglet
Bureau > Arriére
plan du bureau -
chercher une image de
votre choix de bonne
qualité 800*600
minimum pour écran
4/3. Vous pouvez
trouver des images
utilisables directement
dans le rapport 16/9
ou 16/10. Une légére
déformation en
utilisant la position

« Etirer » ne produira b2y
pas une déformation
visible surtout sur un

paysage.

Taches

PPP)

Régler la taille de la police (en

Se connecter a un projecteur
ou & un autre appareil
d'affichage externe

Barre des taches et menu

Qutils 7

Personnaliser I'apparence et les sons

Changer les icdnes du bureau

Couleur et apparence des fenétres

Ajustez la couleur et le style de vos fenétres,

E Arrigre-plan du Bureau

Chuoisissez dans les arriere-plans ou les couleurs disponibles, ou utilisez une de vos images
pour décorer le Bureau.

Ecran de veille

Changez votre écran de veille ou réglez-le quand il s'affiche. Un écran de veille est une image
ou une animation qui recouvre I'écran et apparait quand I'ordinateur est inactif pendant une
pericde de temps définie.

Sens

Changez les sons qui accompagnent les événements Windows, comme I'arrivée d'un message
€lectronique cu le vidage de la Corbeille.

Pointeurs de souris

Choisissez un autre pointeur de souris, Vous pouvez également modifier I'apparence du
pointeur de souris au moment du clic ou de la sélection.

i\ Theme
Modifier le théme. Les thémes permettent de changer les éléments visuels et sonores en une
seule fois : 'apparence des menus, des icdnes, des arriere-plans et des écrans de veillg, le son
émis quand vous démarrez ou arrétez I'ordinateur, ainsi que les pointeurs de souris.

Parameétres d'affichage

Ajuste la résolution de votre moniteur, ce qui modifie I'affichage et permet a plus ou moins
d'éléments d'étre visibles sur I'écran. Yous pouvez également controler le scintillement du

Figure 3

http://aivm.free.fr




Bulletin d’information

Cliquez sur le bouton
Parcourir et aller

@leu <« Personnalisation » Arriere-plan du Bureau

= = e = e e

(). [ S

ol

chercher I’'image de
votre choix.
Personnellement, je
regroupe mes images
dans un sous
répertoire du

Fichier Edition Affichage Qutils 2
Choisir un arriére-plan pour le Bureau

listée, vous devez la rechercher et double-cliquer sur cette derniére.

Emplacement [E:\Images\FondEcran V] [ Parcourir... J

Cliquez sur une image pour en faire votre arriére-plan du Bureau. Pour utiliser une image qui n'est pas

répertoire image,
nommé FondEcran,
qui me servira aussi
pour 1’écran de veille.
J’alimente les images
depuis Internet, des
photos de voyages, de
paysages, de fleurs
prisent par moi-méme.
Je garde I’excellente
qualité de I’appareil
photo numeérique et je

| & E
HE

Quel doit étre le positionnement de I'image ?

[m] »

retaille la photo avec (

oK ] [ Annuler

photofiltre si

nécessaire

m

Figure 4

Ecran de veille avec Vista

Repartez dans les conditions de la figure

EZ Paramétres de I'écran de veille

,5?

4 et cliquez sur « Ecran de veille »
Sélectionnez Galerie de photos Windows

Ecran de veile

Live.

Si comme moi vous avez horreur des
bases de données de photos construites
par des logiciels qui vous encombrent
comme cette galerie de Windows Live ou
celle de Picassa, il vous faudra choisir
votre propre galerie, celle créée dans
FondEcran..

Cliquez alors sur le bouton « Paramétre »
qui va ouvrir la fenétre suivante :

Ecran de veille

(\Voir la figure 6)

Galerie de photos Windows Live v] [Earamétres... l [ Apercu

Délais
de session

Gestion de I'alimentation

Economisez I'énergie ou optimisez les performa

Modifier les paramétres d'alimentation...

10 = minutes [7] A la reprise, afficher I'écran d'ouverture

luminosité de I'écran et d'autres parameétres d'alimentation.

nces en réglant la

OK

][ Annuler H Appliquer ]

Figure 5
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ChO!S!SSEZ VO'[I‘Gi répertoir.e. Paramétres de ['écran de veille de la Galernie de photos Wiﬂows Live Iﬁ
Choisissez le theme en cliquant -5
sur la fenétre déroulante (iCi les Utilizer toutes les photos et les vidéos de |a Galerie de photos Windows Live

transitions sont aléatoires)
Faites de méme, pour la vitesse
du diaporama.

Vous pouvez cliquer aussi sur

« Lecture aléatoire du contenu » Toutes notations
afin que les images ne se suivent
jamais dans le méme ordre. Ne pas afficher les éléments avec indicate.

@) Utiliser les photos et vidéos a partir de ;

E:\Images\FondEcran Parcourir...
Utiliser ce théme : |.|5.Jéatoire - |
Vitesse du diaporama : |Muyenne - |

| Lecture aléatoire du contenu:

[ Enregistrer ] | Annuler

Figure 6

Un réglage important
Cliguez bouton droit sur votre écran sur un espace libre. Dans le menu contextuel qui apparait, cliquez

affichage et décochez réorganisation automatique.
Laissez cependant les coches sur « Aligner sur la grille » et « Afficher les icones du bureau »
Dans le cas contraire vous risquez de vous retrouver avec toutes vos icones rangées a gauche de votre écran,

ce qui n’est peut-étre pas votre choix.

Réglage du bureau et des barres d’outils sous Windows XP ?

Réglage de I’explorer Windows
Le réglage est sensiblement le méme avec Vista.

http://aivm.free.fr
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Le réglage des barres d’outils

La barre des taches

Propriétés de la Bame des taches et du menu Démamer

Bame des taches l Meru Démarrer]

Apparence de la Bame des taches

[ Nemouiler la Bame des taches:

W Masquer automatiquement la Bame des taches

W Conserver la Bame des taches au-dessus des autres fenétres
[+ Grouper les boutons similzires de la Bame des taches

[+ Afficher la zone de Lancement rapide

Zone de notification

(€23 A ==

W Afficher 'hordoge

Wous pouvez conserver une zone de notification claire en masguant
les icénes des programmes que wous n'avez pas utilisés récemment.

W Masqguer les ictines inactives

Personnalizer...

Cette barre est placée normalement en bas
de votre écran, dans le prolongement du
menu Démarrer. Elle se termine par
I’horloge en bas a droite.

Cliquez bouton droit de la souris sur la
barre des taches.

Cliquez « Propriétés »

Vous obtenez la fenétre ci-jointe avec les
parametres conseillés pour un utilisateur
averti.

Pour un utilisateur débutant, il est plus
prudent de cocher la rubrique

« Verrouiller la barre des taches » et de
décocher la rubrique « Masquer
automatiquement la barre des taches »
L’option « Masquer les icones inactives »
est intéressante pour gagner de la place sur
la barre des taches.

La zone de notification

Bare des taches | Menu Démarrer |

Apparence de la Bare des taches

e e - o
‘s déemarrer =& 6

[ ]Wemouiller la Bare des taches

[] Mazquer automatiquement la Barre des tiches

Conzerver la Bare des tiches au-dessus des autres fenétres
Grouper les boutons zimilaires de la Bamre des taches
Afficher la zone de Lancement rapide

Zone de notification

Afficher horloge

YWaous pouvez conzerver une 2ane de notification claire en mazquant
lez ictines des programmes que vous n'avez pas utilizés récemment.

[ ] Mazquer les ichnes inactives

7 2 Internet.,

Vous pouvez cliquer sur « Masquer les

Perzonnalizer...

En cliquant bouton droit sur la barre des
taches vous pouvez accéder aux
propriétés de cette barre

La zone de notification se trouve en bas
a droite de la barre des taches, a coté de
I’horloge.

0922

icones inactives » et cliquez sur le
bouton « Personnaliser ». Vous pouvez
ainsi choisir les icones visibles ou non
en utilisant le comportement dans la
colonne 2 de la fenétre qui c’est alors
ouverte.
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Personnaliser, les notifications

et mazque les notifications inactives. Wouz pouvez modifier ce
comportement pour lez Elémentz de la liste ci-dessous.

notifications ;
Mom Comportement

Eléments actuels

28 onedlarm

ﬂ BUREAU Witegsze : 100.0 Mbits/...
@ Man connecté

a Générateur de base de donnée...
ﬁ avastl Scan & laccés ;7 semvic...

YWindows affiche des icdnes pour les notifications actives et urgentes,

Sélectionnez un &lément, puis choisizzez 2on compartement pour les

b azquer en caz ding | »
t azquer en caz d'ina.

Mazquer en caz dina...

b azquer en cas dina...
kM azquer en caz dina...

@, valume t azquer en caz dina...

€| Paramétres NWIDIA Mazquer en caz dina...

% 30 Audio Configuration Mazquer en cas dina...
’E’J Derbmmm A Diarm =i 5 Aiab—immm b Tmivimiars —bbimle—r

Attention, il y a parfois un risque de
déreglement. Certaines icones ne
correspondent plus au programme
signalé (en particulier sur certains
portables HP ?)

Une astuce est donnée sur le site
PcAstuces a 1’adresse ci-dessous (en
dessous de ce tableau).

Il'y a sur ce site de bons conseils
regroupés par theme et par fiche

A

Vous pouvez revenir régulierement sur
ces réglages qui ne sont pas définitifs.

Lorsque le petit bouton du type <
apparait en bout gauche de la zone de
notification, vous pouvez voir toutes les
icones (en cliquant sur ce bouton).

[ Paramétres par défaut ]

| ok

l[ Annuler ]

http://www.pcastuces.com/pratique/windows/xp/trier zone notification/page3.htm

Menu Démarrer

Propriétés de la Bame des taches et du menu Démamer

Bame des tiches Menu Démarer l

21 x|

 PPREOUB]]

& i :
Sélectionnez ce style de menu pour un accés
rapide a Intemet, a la messagerie électronique
et a vos programmes favoris.

Personnaliser...

Menu Démamer classique

Sélectionnez cette option pour utiliser le style de
menus des précédentes versions de Windows.

o]

Annuler | |

Il suffit de changer d’onglet a partir de la méme
fenétre.

Laissez les options de la fenétre ci-jointe.
Cliquez le bouton Personnaliser

Personnaliser le menu Démamer

Genéral l Avance l

2]

Sélectionnez une taille dicéne pour les programmes
-4

\!'1)5 " Grandes icines

Programmes

Le menu Démamer contient des mccourcis vers les programmes que
vous utilisez reguligrement. Le fait d'effacer la liste des rmccourcis ne

supprime pas les programmes.
1SE|C
Effacerla liste

Nombre de programmes dans le
menu Démarer

Afficher dans le menu Démamer

|Ir|temet Explorer

W Intemet :

W Coumier électronique : |Out|u:u:k Express

Voici la nouvelle fenétre obtenue.

Choisissez petites icones et augmenter le nombre de
programme pouvant étre affichés. On peut aller
jusqu’a 20.

Laisser les autres options par défaut.

http://aivm.free.fr
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Onglet « Avancé »

Personnaliser le menu Démarrer

Général | Avancé |

Suite des éléments du menu Démarrer. Un cliquant
ci-dessous sur « Défilement des programmes » vous
pouvez améliorer la lisibilité du menu Démarrer

Personnaliser le menu Démarrer

| Général | Avancé |

Paramétres du menu Démamer

[¥]0uvrr les sous-menus lorsque |a souris pointe sur ce-ci

Afficher les programmes nouvellement installés en surbrillance

Eléments du menu Démarrer :

Paramétres du menu Démamer

[]0uvrir les sous-menus lorsque la souris pointe sur cewc

Afficher les programmes nouvellemert installés en surbrillance

Elémerts du menu Démarrer :

Arctiver le glisserdéplacer ~

fide et support =

Configurer les programmes par défaut

@_ Connexons réseau X,
o T 1< 7S O WY o Yy =

< I

& Connexions rézeau
(3 Afficher en tant que menu Connexions
() Lien vers le dossier Connexdions réseau
) Ne pas afficher cet &lément

[] Défilement des programmes

(3] o e

< | =

|

|

Documents récents

Sélectionnez cette option afin d'obtenir un accés rapide awx
documents que vous avez ouverts récemment. L'effacement de cette
liste e supprimera pas les documents.

[[] Afficher les documents ouverts récemment Effacer la liste

Documents récents

Sélectionnez cette option afin d'obtenir un accés rapide aux
documents que wous avez ouverts récemment. L'effacement de cette
liste ne supprimera pas les documents.

[ Afficher les documents ouverts récemment Effacer |z liste

OK l ’ Annuler

] OK l ’ Annuler

Favors réseau
Imprimantes et t&lécopieurs
@ Ma musique
{®) Afficher en tant que lien
) Mfficher en tant que menu

[ T Y P . - I .| - —

[1 Menu Favoris 4
£} Mes documents
{(¥) Afficher en tant que lien
() Afficher en tant que menu
() Me pas afficher cet élément

Pl 1 [ Y, S S,

E‘ Mes images
&) Afficher en tart que lien
) Afficher en tart que menu
) Me pas afficher cet élément
4@ Outils d'administration systéme

(L S oy

4 Outils d'administration systéme
() Afficher sur le menu Tous les programmes
(&) Afficher surle menu Tous les programmes &t le menu Démamer
() Me pas afficher cet &lément -
|:} Panneau de configuration

FEN Ak mm ot i am fimem j
|:} Panneau de corfiguration 5& Poste de travail /
(&) Afficher en tant que lien (¥ Mficher en tant que lien
() Afficher en tart que menu (O Afficher en tant que menu
() Ne pas afficher cet &lément () Me pas afficher cet élémert
:} Poste de travail Rechercher =

fEY MEinhor e bmed e line

1

http://aivm.free.fr




Bulletin d’information

Le bureau XP

Comment choisir la disposition de son bureau ?

Cliquez bouton droit sur un emplacement
vide du bureau.
Décochez réorganisation automatique

Atelier Informatique Vidéo Multimédia

http://sivm.free.fr

Comment personnaliser le bureau ?

21l | Sur la méme fenétre choisir « propriétés ». Vous
Thémes lBureau] Ecran de veille] ;'-\pparence] Paramétres ] ObteneZ Ie Classeur a OngletS C|'J0|nt
Un théme comprend une image d'amiére-plan et un ensemble de song, dictnes Sélectlonner l’Onglet Bureau
et dautres éléments qui personnalisent votre ordinateur d'un clic de sours. P iGts de Affict
e Thémes Bureau | Ecran de veile | | Paramétres |
;e j e —— | emes ran de veile | Apparence | Paramétres
Aperqu :
Fenétre aclive
MNomal Sélectionné
Texte de la fenétre
Atclier Informatique Yidéo kultimédia =
[—— Amiéreplan :
|4 Jour de p&che - Parcourr...
& Maisan
[*, Mur de Sarta Fe Position :
oK | Annuler | | & Ondines I [certrer -
- .
ﬁ,Pam , Couleur :
“, | Papierpeint-Photo Filtre - I

Personnalisation du Bureau... ‘

oK | Annuler ‘

Choisissez I’image de votre choix
Personnalisation des fenétres de I’explorateur

Affichage du poste de travail sur le bureau

B Bouton Démarrer
Bl Bouton droit de la souris sur Poste de travail
B Cocher « Afficher sur le bureau »

Affichage de mes documents sur le bureau
B Bouton Démarrer
http://aivm.free.fr
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B Bouton droit de la souris sur Mes Documents
B Cocher « Afficher sur le bureau »

Modification des propriétés d’affichage

B Depuis le bureau ouvrir le poste de travail, afin d’accéder a n’importe quelle fenétre de 1’exploreur.
B Cliguez sur le menu Outils Options des dossiers

Général I Affichage ] Types de fichiers ]

2

Taches

% o lestaches habiuelles dans les dossiers:
" Liliser les dossiers classiques de Windows

Parcourir les dossiers
% Quyrir tous les dossiers dans une fenétre unique

" Quvrir chaque dossier dans une fenétre séparée

Cliguer sur les éléments de la maniére suivante
" Quvrir les éléments par simple clic {sélection par pointage)
(o)

-

% Quvrir les éléments par doubleclic (sélection par simple clic)

Paramétres par défaut

]

Annuler

Voici le classeur a onglet qui apparait.
Cliquez sur I’onglet « Affichage » pour voir la
fenétre suivante.

Général  Affichage IT‘,'pes de fichiers ]

il B

Affichage des dossiers

Vous pouvez appliquer I'apparence telle celle utilisée pourles
détails ou les titres) que vous utilisez pour ce dossier 3 tous vos
dossiers.

Appliquer & tous les dossiersl Réinitizlizer tous les dossiers |

Paramétres avances :

|5 Fichiers et dossiers cachés = |
{3 Afficher les fichiers et dossiers cachés
& ‘Ne pas afficher les fichiers et dossiers cachés :
|3) Gestion de paires de pages Web et de dossiers
{3) Affiche et gére la paire en tant que fichier unique
{3 Affiche les deux sections et les gére séparément
O Afiche les dewx sections mais les gére comme fichier unique
[ Masquer les extensions des fichiers dont le type est connu
O Masquer les fichiers protégés du systéme d'exploitation frecommandé)
Mémoriser les paramétres d'affichage de chague dossier
[ Me pas mettre les miniatures en cache

< |

of

Palame‘tres par défaut

QK | Annuler | Appliquer |

Les experts peuvent afficher les dossiers et
fichiers cachés

Général  AMfichage ]T‘_.'pes de fichiers ]

K E

Affichage des dossiers

Vous pouvez appliquer I'apparence {elle celle utilisée pour les
détails ou les titres) que wous utilisez pour ce dossier & tous vos
dossiers.

Appliquer & tous les dossiersl Réinitialiser tous les dossiers

Paramétres avances :

|5 Fichiers et dossiers -
Afficher la légende des dossiers et des éléments du Bureau
Afficher le chemin complet dans la bare d'adresses
Afficher le chemin complet dans la bame de titre
[0 Afficher le contenu des dossiers systéme
Afficher le Panneau de configuration dans le Poste de travail
Afficher les dossiers et les fichiers NTFS cryptés ou compressés en coulsu
Afficher les informations concemart la taile des fichiers dans les info-bulles
Afficher une vue simple des dossiers dans |a liste des dossiers de 'Exploral

| Fichiers et dossiers cachés
LIJ

O Afficher les fichiers et dossiers cachés
Paramétres par défaut

4l |
Annuler | Appliquer |

OK|

Faites les mémes réglages que ci-dessus.
Cochez tout si vous étes expert. (Suite des réglages
dans les deux fenétres suivantes obtenues en faisant
descendre I’ascenseur.

Général Affichage ]Tﬂ:es de fichiers ]

2]

Affichage des dossiers

Wous pouvez appliquer I'apparence ftelle celle utilisée pour les
deétails ou les titres) que vous utilisez pour ce dossier a tous vos
dossiers.

|App|_iquer a tous les dossiers|  Réinitialiser tous les dossiers |

Paramétres avances :

| Gestion de paires de pages Web &t de dossiers =]
(& Affiche et gére la paire en tant que fichier unique
O Affiche les deux sections et les gére séparément
O Affiche les deux sections mais les gére comme fichier unique
[0 Masquer les extensions des fichiers dont le type est connu
[0 Masquer les fichiers protégés du systéme dexploitation (recommandé)
Mémaoriser les paramétres d'=ffichage de chague dossier
O Ne pas mettre les miniatures en cache
O Ouwrir les fenétres des dossiers dans un processus différent
Rechercher automatiquement les dossiers et imprimantes partagés
O Restaurer les fenétres de dossiers ouvertes lors de la prochaine ouverture 5

1] | 3

Paramétres par défaut

Annuler | Appliquer |

OK|

Ouvrir les fenétres dans des processus différents sera
plus gourment en ressource mémoire, mais pourra éviter
certains plantages, heureusement relativement rares.
Vous pouvez cocher ici « Ne pas mettre les miniatures
en cache » afin d’éviter les fichiers thumbs.db
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Bulletin d’information
Le résultat obtenu a I'ouverture du menu Démarrer

ﬂ' Internet Explorer -_} Mes documents
Iﬁ Outlook Express

__] Mes documents récents »

3 Bloc-notes _J .
[ Mes images
Microsoft Word »
~ 4 Ma musigue
Bl PhotoFiltre =
Microsoft PowerPoint 5! Poste de travail
n PriMusics.exe ‘-g Favoris réseau

"9‘.' Macromedia Dreamweaver M

- & Panneau de configuration
MAGIX Video deluxe 2006 e-...

Configurer les programmes
Microsoft Excel @ par dgfaut =
& Ad-Aware SE Personal % Outils d'administration 3
Windows Movie Maker
@ et Connexions r
& SimHID -

3 PowerCi ;_,‘.‘fa Imprimantes et télécopieurs
2 PowerCinema =

Studio t!/} Aide et support
"B Delphi 2005

r) Rechercher
i'ﬂ' Mero Express
@ Crypte.exe 7~ Exécuter...

FileZilla
¢l Adobe Reader 7.0
I‘;jl Media Player Classic

'{j Traitement de texte Microsof...

| Tous les programmes D

Réglage de I’'iconographie de Ila barre d’outils de I’exploreur et du poste de
travail Windows XP)

B Depuis le bureau ouvrir le poste de travail, afin d’accéder a n’importe quelle fenétre de I’exploreur.

Fichier ~Edtion Affichage Favoris Outls 7 2 Poste de travail

Q-0-2 | °P0 |E-|XH DB |1 Fichier ~Edtion | Affichage Favoris Outls ?
€] 3] ¥ Bames d'outils » v Boutons standard
. Bame d'état Bame d'adresses
Comme sur I’image suivante, Gostion du g 0let demploration b Liens
A H « H » 5 - v MNorton AntiVinus
SEIGCtlonneZ AffIChage Afficher les M|n|at_|l.|re5 Yahoo! Toolbar avec bloqueur de fenétres pop-up
« Barres d’Outils » systeme | ® l’““j“"‘”“ Verouler o banes dou
. A Ajouter ou COnes v \Vemouiler les bames doutils
« Personnal I'Sel’ » D programme  Liste
La fenétre ci-dessous apparaitra. [ Modiierur  Détails

Féarganiser les icnes par  »
Autres empla  Chisir les détails...

5 . Atteindre »
\3 Favoris rés -

Actuzliser
=1 Mae dnr,
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B Faites glisser les icbnes que
vous voulez faire apparaitre
dans la barre d’outils de la
fenétre de gauche, vers la
fenétre de droite.

B Vos pouvez aussi introduire
de nouveaux séparateurs
(barres verticales), que vous
pouvez déplacer dans la barre
d’outils a I’aide des boutons
« Monter » et « Descendre »

Bulletin d’information

Perzonnalization de la bame d'outils 7| x|

*

Boutons disponibles Boutons de la bame doutils

Séparateur = (3 Copier dans -l o
lﬂ Améter IZ5 Déplacer w
IE'] Artualiser Ajouter - Séparateur
» Démarage E) Annuler
7 Favoris )Q Supprimer
&) Historique # Connecter un lecteur réseau
E Flein écran — §* Déconnecter un lecteur réseay
|i"| Proprigtés - .
4 | ;H +] | »
COptions de |.b.ucune Etiquette texte j
texte :
Options dicine |Petites icanes j

Réglage des fenétres. Réinitialisation
Il est possible de réinitialiser toutes les fenétres simultanément

4 Ouvrir une fenétre
quelcongue
4 Cliquez menu Outils Options
des dossiers
4+ Onglet Affichage
+ Vous avez le choix entre les
deux possibilités ci-jointes :
F  Appliquer a tous les
dossiers
F Réinitialiser tous les
dossiers

2

Options des dossiers

Général | Affichage | Types de fichiers | Fichiers hors connesion

Affichage des dozziers

Yaus pouvez appliquer 'apparence [telle celle utilizée pour les
détailz ou les titrez] que wousz utilisez pour ce dozsier & touz vos
dozziers.

|§-’-‘-.|:||:|_quuer & tous les du:ussiersﬂ [Héinitialiser touz les dossiers

Paramétres avanceés ;

|5 Fichiers et dogsiers b
Afficher la légende des dossiers et des éléments du Bureau
Afficher le chemin complet dans la barre d'adreszes
Afficher le chemin complet dans la barre de titre
Afficher le contenu des dossiers systéme
Afficher le Panneau de configuration dans le Poste de travail
Afficher leg dogsiers et les fichiers MTFS cryptés ou compressés en coule
Afficher leg infarmations concernant |a taile des fichiers dans les info-bulle
Affichier une vue simple des dossiers dans la liste des dossiers de I'Explor:
[ Fichiers et dossiers cachés

(®) Afficher les fichiers et dossiers cachés v

[ Paramétres par défaut

Ok ][ Anuler ]

Fichiers systemes, fichiers cachés

Par défaut, I'explorateur Windows n'affiche pas les fichiers cachés ni les fichiers du
systeme. Or pour effectuer certaines manipulations sur votre Windows, par exemple
pour régler les menus contextuels avec SendTo, vous pouvez avoir besoin de les
afficher. Vous pouvez donc choisir d'afficher tous les fichiers.
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Bulletin d’information

Dans une fenétre d'Explorateur Windows, le _
Poste de travail par exemple, cliquez sur le

menu Outils puis sur Options des dossiers. SRl

? Connecter un lecteur réseau. ..
4 Déconnecker un lecteur réseau.. .

Synchroniser, .,

dinat

Dans la fenétre qui apparait, ouvrez I'onglet S lionsiasuiossiers
Affichage.

Lénéral .ﬁ.ffic)'%e Types de fichiers | Fichiers hars

Taches
% (%) Afficher les taches habituelles danz les 4
(7 Utilizer les dossiers classiques de Windd

FParcourr les dozsiers

—

Déroulez la liste Parametres avancés, puis,

dans la rubrigque Fichiers et dossiers cachés, Faramétres avancés :

sélectionnez I'option Afficher les fichiers et
dossiers caches.
Cette opération pouvant s’avérer dangereuse

[] Afficher le Panneau de configuration danz le Poste de travai
Afficher les dozsiers et les fichiers MTFS cryptés ou compress
Afficher les informationz concernant la taille des fichiers dans
Afficher une wue simple des dozsiers dans la liste des dozsiers

pour les débutants, vous pouvez rendre
visible ces fichiers que le temps de la
manipulation, ou cela s’avére nécessaire.

|5) Fichiers et dossiers cachés
Afficher les fichiers et dogzsiers caches
% Me paz afficher les fichiers et dossiers cachés
[ Gestion de paires de pages Web et de dossiers

{*) Alfiche et gére la paire en tant gue fichier unique
N T+ | o L Ll x i i L

(3 Affiche les deus zections et les gére séparément
(3 Affiche les deus sections mais les gére comme fichier unigue

[] Mazquer les extensions des fickiers dont le type est connu

@ Mazquer les fichiers protégés du spztéme d'exploitation recommandg]
b émorizer les paramétres d'affichage de chagque dossier

[] Me pas metire les miniatures en cache

Pour afficher également les fichiers cachés
du systéme, décochez la case Masquer les
fichiers protégés du systeme d'exploitation.
Mémes réserves que précédemment.

| [ Qi les fenétes des dossiers dans un orocessus différent
Confirmez I'opération en cliquant sur le _ _
bouton Oui. _J _
Cllque; enfin Su,r le bOUtf)n Ok. _Les fICh,IEI’S BIPrinker Zonfig.Msi Documents and - MavmanUpdates
et dossiers cachés sont désormais affichés, Settings
avec une légere transparence (jaune plus _ _
clair pour les dossiers). ] _J
Exemple ci-joint System Yolume Temp WINDOWS —_ MavColb.Log
Infarmation
@ =

AUTOEXEC, BAT book.ini Bookfont.bin COMFIG.3YS

Fichiers Thumbs.db

Lorsque vous consultez le contenu d'un dossier en affichage Miniatures, Windows XP crée un fichier
Thumbs.db. Ce dernier contient une copie des miniatures du dossier courant afin de les afficher plus vite les
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Bulletin d’information
fois suivantes. Si vous avez beaucoup d'images sur votre disque dur, vous pouvez économiser de I'espace
disque en désactivant la création de ces fichiers Thumbs.db.

Ouvrez une fenétre d'Explorateur, comme le
Poste de travail par exemple.

Cliquez sur le menu Outils puis sur Options
des dossiers.

Ouvrez l'onglet Affichage

Déroulez alors la liste Paramétres avancés
puis cochez la case Ne pas mettre les
miniatures en cache.

Cliquez enfin sur le bouton OK. Les
miniatures ne seront plus mises en cache
dans des fichiers Thumbs.db. VVous pouvez
alors supprimer tous les fichiers Thumbs.db
existants dans les dossiers ou se trouvent vos
photos. Notez que pour les afficher, vous
pouvez avoir besoin d'afficher les fichiers
cachés du systéme.

Questions /réponses

Mes images
Question

Connecker un leckeur réseau. ..
4 Déconnecter un lecteur réseau..,
Synchroniser, .,

dinat

Options des dossiers

Général -":"-fﬁcgge Typesz de fichiers | Fichiers hors cor

Affichage déz dossiers

Yous pouvez appliquer ['apparence [tellg

détailz ou les titrez] que vousz utilizez po
dossiers,

[.-'-‘-.ppliquer & touz les dussiers] [Héinitiall

Paramétres avancés

() Me pas afficher les fichiers et dossiers cachés
| Gestion des paires de pages et dossiers Web

(%) Afficher et gérer la paire en tant que fichier unique

() Afficher les deus sections et les gérer séparément

() Afficher les deus sections mais les gérer comme fichier unig
[] Mazquer las extenzions des fichiers dont le type est connu
M azquer les fichiers pratégés du systéme d'exploitation [recomn
kémarizer les paramétres d'affichage de chaque dossier
HEe pas mettre les miniatures en cache

Ourerir les fenétres des dazsiers dans un processus différent
Rechercher automatiquemnent les doszsiers et imprimantes partai

FParamétre

Puis-je voir laffichage de la taille de mes images en ouvrant le répertoire qui les contient ?

Réponse
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Oui

Ouvrez le dossier contenant les images. v Taille

Menu Affichage Détails. Dans la v Type

derniere colonne, apparaissent les v Date de modification

dimensions. Date de création

Si non cliquez bouton droit sur la barre Attributs

qui contient Nom Taille type etc ir'jtp”‘ata“e

. A, , UCeur

Ce qui apparait est coché. Titre

Ch0151f autrfes‘ = , Commentaires

La fenétre ci-jointe s’ouvre. A vous de Artiste

choisir les rubriques qui vous intéresse. Titre de 'album
Année
Muméro de piste
GEMFE
Durée
Débit
Protégée
Modeéle d'appareil photo
Aukres,..

Barre des taches

Question

Comme créer une nouvelle barre d’outils dans la barre des taches ?

Réponse

Créez un repertoire (sur le bureau par exemple) nommé maintenance et contenant tous les raccourcis sur les
logiciels de maintenance.

Cliquez bouton droit sur la barre des taches,

Dans le menu contextuel qui apparait, cliquez Barre d’outils = Nouvelle Barre d’outils.

Cliquez le bouton parcourir et prendre le chemin C:\Documents and settings\(\Votre nom
utilisateur)\bureau\Maintenance et valider. Cette nouvelle barre d’outils est alors apparue dans la barre des
taches. Le plus simple pour I’ouvrir est de cliquer sur le chevron qui suit le mot Maintenance.

Mot de passe

Question
J’ai oublié mon mot de passe pour ouvrir une session @ mon nom sous Windows ?
Réponse
Téléchargez NtPasswords sur le site suivant :
http://home.eunet.no/pnordahl/ntpasswd/cd060213.zip.
Cette archive contient une image CD iso, que vous devez graver sur un CD avec Nero.
Booter sur ce CD.

1. Cherchez sur le disque dur le répertoire C:\Windows\System32\Config

2. Choisissez I’option Edit User Data and Passwords.

3. Entrez le nom de I’utilisateur dont vous avez perdu le mot de passe.

4. Tapez un nouveau mot de passe

5. Quittez le programme en tapant /q et validez avec Y
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