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Modifier les menus d'Office 2007

Pour ceux qui n’ont pas envie de tout
réapprendre.

Il existe une solution gratuite pour retrouver les menus d’Office 2003, dans
2007.

Adresse du téléchargement
http://www.ubit.ch/software/ubitmenu-office2007/

Téléchargez le logiciel UbitMenuSetup.exe et installez-le.

Dans le menu des ¢éléments d’Office 2007, apparait maintenant une rubrique
supplémentaire nommée menu.

Par cette rubrique vous pouvez retrouver toutes vos anciennes habitudes. Ouf..
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Vous utilisez la barre acceuil
Nous voulons montrer, comment créer un style pour mettre I’adresse du
destinataire dans une lettre officiele.
Comment créer un style automatique avec
e 36 points avant.
e 36 points apres.
e 8cm agauche de la marge.

Suite page suivante
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Passez par Accueil paragraphe

Définissez les caractéristiques de votre paragraphe
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Sélectionner le paragraphe (au
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moins la lettre PI). Cliquez bouton
droit sur le paragraphe et
sélectionner « Style »,

« Enregistrer la sélection en tant
gue nouveau style » et donner un
nom.

Le paragraphe Destinataire
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Les tableaux
Ouvrez le ruban Insertion
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Cliquez sur tableau et sélectionnez en
glissant la souris le nombre de lignes ou de
colonnes voulus.

Pour mettre de la couleur, cliquez bouton
droit a I’intérieur du tableau et sélectionnez
la rubrique, bordure et trame
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